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APRESENTACAO

Este Manual do Académico tem a finalidade
de colocar a sua disposi¢gao um conjunto de
informacgdes, orientacdes e diretrizes, para
que vocé conheg¢a o que o Centro
Universitario La Salle Ihe oferece.
Conhecer a instituicdo em que esta
estudando e usufruir de uma excelente vida
académica faz parte da sua formacéao.

O que vocé ndo encontrar neste manual
sempre tera oportunidade de procurar as
pessoas e o0s setores que poderdo lhe
ajudar. Agradeceriamos se nos ajudasse a
manté-lo atualizado e mais completo.

Ele estara disponivel no site do UniLaSalle e
em copias impressas em setores como a
Biblioteca, o Servico de Atendimento ao
Académico — SAA, a Central de Apoio ao
Académico— CAA.

O manual atende também a uma exigéncia
do Ministério da Educacé&o de deixar de
forma transparente o que o UniLaSalle é e
possui.

e

Ire*Marcos Corbellini
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O CENTRO UNIVERSITARIO LA SALLE

O UniLaSalle Lucas do Rio Verde é uma instituicdo confessional catélica mantida pela Rede La
Salle, organizacgao religiosa integrada por Irm&os e colaboradores lassalistas.

O nome vem de Sao Joao Batista de La Salle, fundador da congregacao dos Irmaos das Escolas
Cristas.

VISAO

Ser uma instituicdo de educacgéo superior reconhecida pela exceléncia de sua presenca e
atuacéo voltada para o desenvolvimento sustentavel local e regional.

MISSAO

Promover o desenvolvimento integral da pessoa humana através do ensino, da pesquisa e da
extensdo, comprometida com a transformagé&o da sociedade local e regional.

PRINCIPIOS

Inspirag&o e vivéncia crista-lassalistas.

Pratica da qualidade da Educacgao Superior.

Exercicio da cidadania fraterna e solidario.

Respeito a diversidade e a vida.

Valorizagdo da inovacgao, da criatividade e do empreendedorismo.
Qualificagao dos agentes educativos.

Agilidade e compartilhamento da informagéo.

Integragao entre ensino, pesquisa e extensao.

Eficiéncia e eficacia na gestao.

Valorizagc&o do ambiente para as relagdes interpessoais.
Equilibrio das praticas econémicas agroindustriais aliado a sustentabilidade ambiental.

OO0 NOORWN =

—_ =
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INFORMACOES GERAIS

Localizagao:

Endereco da Unidade Sede:
Av. Universitaria, 1.000W
Bairro Bandeirantes

Lucas do Rio Verde—MT
CEP: 78.455-000

Endereco da Unidade ll:
RuaFozdolguacgu, 594S
Bairro Menino Deus
Lucas do Rio Verde —MT
CEP: 78.455-000

Horario Geral:

Segunda a Sexta-feira das 8h as 11h 30min e das 13h as 22h.
Telefone: (65) 3549-7300

Site: unilasalle.edu.br/lucas

E-mail: faleconosco@unilasallelucas.edu.br

Facebook: facebook/unilasallelucas

Instagram: instagram/unilasallelucas

Lunkedin: linkedin/unilasalle-lucas

Mapa de Localizagao:

Manual do Académico
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ESPACOS E AREAS

Mapa de localizagdo de toda o Centro Universitario.

Bloco 1

1° Pavimento

Area de Convivéncia
Biblioteca

Coppia

Elevador
GPSATI/Inova La Salle / Sala Google
Internacionalizagéo
La Salle Store

Sala de Informatica
Sanitarios

Telefonia / Recepgao

2° Pavimento

Assessoria de Comunicacao e Marketing (ACM)
Auditério Séo Joao Batista de La Salle
Central de Apoio ao Académico (CAA)
Coordenacao dos Cursos de Graduagao
Coordenacao dos Cursos de Pés-Graduagéo
Coordenacao dos Cursos de Extensao
Elevador

Infra-estrutura e Patrimdnio

Nucleo de Tecnologias e Informatica (NTI)
Pro-reitor Académica

Pro-reitor Administrativa

Reitor

Servico de Atendimento ao Académico (SAA)
Salade Reunidoe Planejamento
Sanitarios

10

‘ Bloco 2

1° Pavimento

Laboratoriode Entomologia
Laboratdriode Maquetaria
Laboratdrio Multidisciplinares |
(QuimicaeFisica)
Laboratdrio Multidisciplinares|l
(Analises Técnicas)
Laboratorio Multidisciplinares Il
(Microscopia)
Nucleode Pratica Juridica (NPJ)
SaladeApoio

Sanitarios

‘ Bloco 03

1° Pavimento

Coordenacaode EducacgaoaDistancia
SalasdeAula(01,02,03,08e09)
Espaco Herbalife Nutrition
LaboratoériodeAnatomia
Saladedescompressao

SaladeApoio

SaladeDanga

Sanitarios

Elevador

2° Pavimento
SalasdeAula(11a25)
Sanitarios

Elevador
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‘ Bloco 04

1° Pavimento

Laboratoriode Fisica (101 e 102) ‘ Bloco de Apoio
SalasdeAula(103a107)

Auditério Ir. Nelso A. Bordignon

Elevador/Escadaria ‘ Estufa

Sala dos Professores

SaladeArquivos

Sanitarios ‘ Estacionamentos
Laboratorio de Desenhos Técnicos

750 vagas

2° Pavimento
Elevador / Escadaria ‘ Portal de Acesso
Salas deAula (203 a209) Quatro (4) cancelas de entrada
Sanitarios Quatro (4) cancelas de saida
Laboratdérios de Gestdo da Tecnologia da
Informacao
Laboratdrio de InformaticaAplicada
Nucleo de Apoio Fiscal e Contabil (NAF) ® PONTO DE

ﬁ‘ ENCONTRO DE

| EMERGENCIA.

3° Pavimento
Elevador / Escadaria
Salas de Aula (301 a 314)

if"!-'

Lo

o

ortal de Acesso -
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COMUNICAGAO

Recepcgao
Localizada na entrada principal do bloco 1, onde vocé sera recebido com cordialidade.
Nela vocé podera solicitar orientagdes para dirigir-se ao local de seu interesse.

Telefonia
Localizada junto a recepc¢ao: Atendimento telefénico no horario de funcionamento do Centro
Universitario. Telefone: (65) 3549-7300.

Portal do Académico

A fungado do portal é auxilia-lo na vida académica, possibilitando acesso ao seu historico,
notas, frequéncia, materiais postados pelos professores, além de varios outros recursos. E
possivel também visualizar os dados cadastrais, realizar consulta financeira com emissao de
boleto da mensalidade e realizar a rematricula.

Em seu primeiro acesso, login: numero da matricula - senha: data de nascimento (formato:
ddmmaaaa).Ao acessar, vocé devera alterar a senha para prosseguir.

Duvidas: envie um e-mail para nti@unilasallelucas.edu.br, ou ligue para (65) 3549-7300.

Fale Conosco

Se vocé precisar resolver duvidas, necessitar alguma informacgao, ou tiver alguma outra
demanda, pode utilizar o servigo fale conosco, disponivel através do e-mail
faleconosco@unilasallelucas.edu.br

O horario de atendimento é das 13h as 22h, de segunda a sexta-feira.

Ouvidoria

Se vocé desejar enviar suas reclamacgdes, denuncias, sugestdes e elogios, utilize o e-mail:
ouvidoria@unilasallelucas.edu.br

O horario de atendimento é das 13h as 22h, de segunda a sexta-feira.

CONTATOS

O Centro Universitario La Salle tem como politica uma atitude de dialogo, escuta e acolhida.
Além do pessoal técnico-administrativo que se dispde a ajuda-lo e orienta-lo, converse com
seus professores e coordenador de seu curso.

O Centro Universitario mantém o setor de Apoio Psicopedagogico com uma pessoa
especializada em conversar com vocé sobre assuntos dessa ordem. Este setor esta
localizado junto a Central de Apoio ao Académico - CAA.

Coordenacgées

Nucleo de Pesquisa e Pos-graduagao - NPPG
Coordenacgéo NPPG: Irm&o Marcos Corbellini
Coordenacgéao Adjunta de Pesquisa: Vitor Angelo Pozzatti Righi
Coordenacéao Adjunta de P6s-Graduacgao: Martha Holanda da Silva
Coordenacéao Adjunta de Iniciagcao Cientifica: Juliana Pereira Bravo
nppg@unilasallelucas.edu.br

Nucleo de Extensdo - NEX
nex@unilasallelucas.edu.br
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Coordenacgoes de Curso

Administracéo
Prof. Flavio Augusto Cella de Oliveira
graduacao.administracao@unilasallelucas.edu.br

Agronegécio
Prof?. Nadia Ligianara Dewes Nyari
graduacao.agronegocio@unilasallelucas.edu.br

Agronomia
Prof?. Camila de Aquino Tomaz
graduacao.agronomia@unilasallelucas.edu.br

Arquitetura e Urbanismo
Prof. Lydiane Abdon Leal
graduacao.arquitetura@unilasallelucas.edu.br

Ciéncias Contabeis
Prof?. Fabiane Popik
graduacao.cienciascontabeis@unilasallelucas.edu.br

Direito
Prof. Hugo Rogério Grokskreutz
graduacao.direito@unilasallelucas.edu.br

Educacéo Fisica
Prof. Moacir Juliani
graduacao.educacaofisica@unilasallelucas.edu.br

Engenharia Civil
Prof. Lydiane Abdon Leal
graduacao.engenhariacivil@unilasallelucas.edu.br

Gestéo da Producgéao Industrial
Prof?. Nadia Ligianara Dewes Nyari
graduacao.gestaoproducaoindustrial@unilasallelucas.edu.br

Gestao da Tecnologia da Informacao
Prof®. Nadia Ligianara Dewes Nyari
graduacao.gestaodati@unilasallelucas.edu.br

Pedagogia
Prof. Moacir Juliani
graduacao.pedagogia@unilasallelucas.edu.br
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CURSOS DE GRADUAGAO - PRESENCIAIS

Ato de Autorizagao (A)

Cursos Habilitagao Duragao Ato de Reconhecimento (R)
Ato de Renovagao de Reconhecimento (RR)
Administragéo Bacharel Portaria MEC/SERES n° 205 (D.O.U. em
4 anos 07/07/2020) (RR)
Agronegocio Tecndlogo 3 anos Port. MEC/SERES n° 109 (D.O.U.
05/02/2021) (RR)
Agronomia Bacharel 5 anos Port. SERES/MEC n°. 202 (D.O.U. 06/06/2016) (A
Arquitetura e Bacharel 5 anos Port. MEC/SERES n° 133 de 28/02/19, D.O.U.
Urbanismo 01/03/19 (A)
Ciéncias Bacharel Portaria MEC/SERES n° 205 (D.O.U. em
Contabeis 4 anos 07/07/2020) (RR)
Direito Bacharel Port. MEC/SERES n°. 269 de (D.O.U. em
5 anos 04/04/2017) (RR)
Educacéao Licenciatura Port. MEC/SERES n° 86 (D.O.U. 21/02/2019) (RR
Fisica — 4 anos
Licenciatura
Engenharia Civil |Bacharel 5 anos Port. MEC/SERES n° 133 de 28/02/19, D.O.U.
01/03/19 (A)
Gestédo da Tecnodlogo Port. MEC/SERES n° 917 (D.O.U.
Tecnologia da 2 anos e 28/12/2018) (RR)
Informagéao meio
Gestéo da Tecndlogo 3 anos e Port. MEC/SERES n° 88 (D.O.U.
Producgéao meio 21/02/2019) (R)
Industrial
Pedagogia Licenciatura Portaria MEC/SERES n° 917
4 anos (D.0.U. em 28/12/2018) (RR)

14
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CURSOS DE GRADUAGAO - A DISTANCIA

Curso Habilitagao | Duragao Ato de Autorizagao MEC

Administracao Bacharel 4 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN 003/17 de
12/05/17 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Analise e Des. de Tecndlogo 2,5 anos Autorizagdo Resolucdo CONSUN 080/18 de

Sistemas 21/09/18 Curriculo 1 implantado em 2019/1

Ciéncias Contabeis Bacharel 4 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN 004/17 de
12/05/17Curriculo 1 implantado em 2018/1

Engenharia de Produgédo | Bacharel 5 anos Autorizacdo Resolugcdo CONSUN 079/18 de
21/09/18 Curriculo 1 implantado em 2019/1

Filosofia Licenciatura | 4 anos Autorizacao Portaria Resolucao 056/20 de
11/9/20 CONSUN/UNILASALLE, curriculo
implantado em 2021/1

Gestao Publica Tecnodlogo 2 anos Autorizagéo Portaria Resolucéo 142/19 de
20/10/19 CONSUN/UNILASALLE, curriculo
implantado em 2020/11

Gestdo Comercial Tecndlogo 2 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN 005/17 de
12/05/17 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Gestéo de Recursos Tecndlogo 2 anos Autorizacdo Resolucao

Humanos CONSUN 010/17 de 12/05/17 Curriculo 1
implantado em 2018/1

Gestédo Financeira Tecndlogo 2 anos Autorizacdo Resolugdo CONSUN 006/17 de
12/05/17 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Geografia Licenciatura | 4 anos Autorizacdo Resolugdo CONSUN/UNILASALLE
N° 154 de 25/102019 Curriculo Implantado em
20211

Historia Licenciatura | 4 anos Autorizacdo Resolugdo CONSUN/UNILASALLE
N° 081, de 21/09/18 Curriculo 1 implantado em
20191

Letras — Portugués Licenciatura | 4 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN/UNILASALLE
N° 082/18 de 21/09/18 Curriculo 1 implantado
em 2020/1

Logistica Tecndblogo 2 anos Autorizagdo Resolucdo CONSUN 008/17 de
12/05/17 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Marketing Tecndblogo 2 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN 007/17 de
12/05/17 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Matematica Licenciatura | 4 anos Autorizacdo Resolugdo CONSUN/UNILASALLE
N° 149 de 24/10/19 Curriculo implantado em
2020/1

Pedagogia Licenciatura | 4 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN 009/17 de
12/05/17 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Processos Gerenciais Tecndlogo 2 anos Autorizagdo Resolucdo CONSUN 695/16 de
29/04/16 Curriculo 1 implantado em 2018/1

Servigos Sociais Bacharel 4 anos Autorizacdo Resolucdo CONSUN 078/18 de
21/09/18 Curriculo 1 implantado em 2019/1

Teologia Bacharel 3,5 anos Autorizagao Portaria Resolugao 155/19 de

25/10/19 CONSUN/UNILASALLE, curriculo
implantado em 2021/1

Manual do Académico
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SETORES E SERVICOS

Neste bloco, vocé encontra os diversos setores e servigos disponiveis no UniLaSalle.
Nao hesite em utiliza-los quando necessitar. Vocé sera sempre bem atendido.

ASSESSORIADE COMUNICAGAO E MARKETING -ACM

A ACM é responsavel pelo planejamento e gestdo de todas as acbes e meios de
comunicagao do Centro Universitario La Salle, junto a comunidade interna e externa, além do
registro e cobertura dos eventos realizados no campus.

Também responde pelos contatos realizados através dos canais Fale Conosco e Ouvidoria.
Este setorlocaliza-se no segundo andardo Bloco 1, ao lado da salado NTI.

E-mail: acm@faculdadelasalle.edu.br

BIBLIOTECA

Local privilegiado do Unilasalle esperamos que vocé frequente assiduamente. O acervo esta
composto pelo acervo dos cursos oferecidos, norteando-se pelas bibliografias basicas e
complementares que constam nos respectivos projetos pedagoégicos de cada curso. Este
setor localiza-se no andar térreo do Bloco 1, no primeiro corredor a esquerda, quando se
entra pela porta principal do Unilasalle.

Funcionamento

Horarios: de segunda a sexta-feira das 13h as 22h. Aos sabados das 8h as 12h e das 14h as
18h. A biblioteca ndo funciona aos domingos e feriados, bem como nos dias em que néo
houver expediente ou aulas, por motivo de recesso.

E-mail: biblioteca@unilasallelucas.edu.br

Espagos

Vocé tem a sua disposi¢ao (em alguns casos sera necessario agendar): salas de estudo em
grupo e individual; area de leitura e estudo; area de guarda-volumes; balcao de atendimento;
hemeroteca; terminais de consulta ao acervo; espago de equipamentos acessiveis; espago
de Realidade Aumentada, contendo: Oculos de realidade aumentada, Playlist de videos 360°
no Youtube, Playlist de videos 3D no Youtube; livros com opgéo de Realidade Aumentada;
CDs, DVDs, folhetos, mapas.

Acessibilidade

Os deficientes visuais podem utilizar e solicitar empréstimos de livros em Braille e de livros
falados; programa DOSVOX com fones de ouvido e teclado com letra ampliada; ampliador e
leitor portatil; lupa eletronica portatil Ruby HD. Os cadeirantes dispdem de um terminal
especifico, bancada prépria e corredores parametrizados

Portal da Biblioteca

Vocé tem disponibilizados: Bibliotecas virtuais, periddicos on-line, portais cientificos e bases
de dados, entre elas a bases de dados multidisciplinar EBSCO HOST.
unilasalle.edu.br/lucas/biblioteca
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Servigos

Os servigos da Biblioteca estdo abertos a toda comunidade académica e ainda aos usuarios
externos, conforme critérios definidos pela Reitoria. Os usuarios externos tém acesso a
Biblioteca para fins de consulta, estudos e pesquisa, mediante apresentacdo de documento
com foto e preenchimento de uma ficha cadastral. Todos os usuarios deverao atender as
regras de uso da Biblioteca.

Empréstimos

O empréstimo domiciliar destina-se apenas e tdo somente aos académicos dos cursos de
graduacgao, académicos de pés-graduacao, egressos, funcionarios e professores da Rede
La Salle, mediante apresentacédo da carteirinha académica, carteirinha de egresso ou do
cracha, com os seguintes critérios:

e Académicos de graduacao: até 04 (quatro) livros pelo prazo de até 07 (sete) dias;

e P6s-graduacéo: até 05 (cinco) livros pelo prazo de até 30 (trinta) dias;

» Professores e funcionarios: até 07 (sete) exemplares pelo prazo de até 30 dias;

e Egressos: até 02 (dois) livros pelo prazo de até 07 (sete) dias;

O empréstimo concomitante de 02 (dois) exemplares do mesmo titulo ndo sera permitido.
Obras com identificador de cor amarela na lombada destinam-se a consulta exclusiva na
Biblioteca

Renovacao e Reserva

Arenovacgao do material emprestado devera ser feita através do Portal da Biblioteca até as
23h da data de vencimento, podendo ser repetida por até 8 vezes caso n&o tenha reserva do
item. A reserva devera ser feita somente quando todos os exemplares estiverem
emprestados, e atender aos requisitos do regulamento.

Devolucao

Adevolugao de obras emprestadas devera ser feita dentro dos prazos anteriormente fixados.
Em caso de atraso na devolugéo do material, sera cobrada a multa vigente, por dia e por obra
em atraso. (Valor ajustado anualmente).

Terminal de Consulta

A Biblioteca disponibiliza seu catalogo eletrénico por meio de terminais de consulta, nos
quais vocé pode pesquisar as obras por autor, assunto, titulo etc. O acervo também podera
ser consultado através do site do Unilasalle: unilasalle.edu.br/lucas/biblioteca

Em caso de perda, de extravio ou de qualquer dano constatado nas obras vocé devera
providenciar a reposi¢cdo da mesma obra, ficando impossibilitado de retirar outras obras até a
devidareposicao. Consulte os atendentes da biblioteca.

Normas gerais

As bolsas/mochilas e similares, devem ser guardados no guarda-volumes. Alimentos e
bebidas ndo sédo permitidos, com exce¢ao de agua, porém, a garrafa deve ser deixada no
chao ao lado de sua cadeira para evitar acidentes.

CENTRAL DE APOIO AO ACADEMICO -CAA

Este setor tem como finalidade: dar apoio em eventuais duvidas; proporcionar apoio
psicopedagdgico, tantos aos académicos de graduacédo como de pos-graduacao; prestar
esclarecimentos sobre 0s servigos oferecidos, seja pessoalmente, por telefone ou e-mail.
Este setor localiza-se no segundo pavimento do bloco 1, ao lado do auditério Sdo Joao
Batista de La Salle. Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira, das 08h as 11h e das
13has 22h.

E-mail: caa@unilasallelucas.edu.br
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Servigos Oferecidos

Vocé tem a disposicao no CAA os seguintes servigos:

« Inscrigdes nos processos seletivos para as bolsas filantropicas.

« Auxilio e orientagcbes quanto aos processos de trancamento ou cancelamento de
matricula, transferéncias.

« Auxilio comrelagbes a situacdes de dificuldades financeira.

Acompanhamento nos Trabalhos de Concluséo de Cursos (e equivalentes).

Apoio ao Académico e egresso.

Orientacao sobre Atividades Complementares.

Orientacao sobre Estagios Curriculares e Estagios Extracurriculares.

Bolsas de Estudo

O UniLaSalle, buscando atender alunos com vulnerabilidade social, oferece, através de seus
programas filantropicos, o PASE - Bolsa Social (Programa de Assisténcia Social
Educacional) que é destinado a complementac&o dos encargos educacionais dos cursos de
graduacao da Instituicdo, prevendo a cobertura de 50% ou 100% das mensalidades. O
académico participa de um Edital e concorre dentro dos requisitos deste Edital.

O PROUNI (Programa Universidades para todos) é um programa governamental onde a
Instituicdo concede semestralmente Bolsas de 50% a 100%. Os alunos devem
primeiramente atender os requisitos previstos na Lei do PROUNI.

Financiamentos

PRAVALER é um Financiamento privado. O académico que esteja matriculado em semestre
vigente, realiza sua inscricdo de forma online, preenche os requisitos solicitados junto ao
sistema do PRAVALER, podendo contratar a cada semestre pagando mensalidades
menores.

CREDIES La Salle é um programa de financiamento educacional. O académico que esteja
matriculado em semestre vigente podera realizar sua adesdo desde que, atenda aos
requisitos solicitados pela plataforma do CREDIES.

Atividades Complementares

Os cursos de graduacdo possuem, em suas matrizes curriculares Atividades
Complementares. Elas tém como finalidade enriquecer o processo de ensino-aprendizagem,
privilegiando a complementagdo da formacgéo social e profissional e do conhecimento,
através de estudos e atividades independentes, presenciais e/ou a distancia. As Atividades
Complementares fazem parte integrante dos curriculos plenos dos cursos, sendo
obrigatoérias para os académicos.

O total de horas de Atividades Complementares dos cursos de graduacéo do UniLaSalle
Lucas, bem como a carga horaria atribuida as Atividades Complementares de cada curso,
séo definidas por Resolugdo do CONSUP.

Fique atento ao Calendario Académico para o periodo em que deve registrar as atividades
realizadas no CAA.

N&o espere para os ultimos semestres do curso para atender a essa exigéncia. Comece logo.

Monitoria

Obedecendo as exigéncias do padrdo de qualidade dos respectivos cursos, além da
necessidade de desenvolvimento constante de atividades que promovam a produgéo
académica, o UniLaSalle oferece o Programa de Monitoria. O processo de sele¢édo do
Monitor acontece noinicio de cada semestre letivo, por meio de editais.
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NUCLEO DEASSESSORIAPEDAGOGICA -NAP

E o 6rgao vinculado ao Proé-reitor Académica com a finalidade de proporcionar, 8 comunidade
académica, assisténcia didatica e pedagogica, a fim de contribuir com o planejamento e
implementacéo de politicas inovadoras e disruptivas, bem como com a¢des educacionais,
visando a melhoria do processo ensino-aprendizagem e difundir novos saberes
educacionais e orientar o processo educativo.

Onde procurar: Salas das coordenacdes de curso.

Como proceder: Agendamento com a secretaria das coordenagdes de curso.

E-mail: nap@unilasallelasallelucas.edu.br

Servigo de Apoio Psicopedagodgico - SAP

Tem como objetivo contribuir para a melhoria do processo de ensino - aprendizagem, na
interacao da formagao académica com o mundo do trabalho e a realidade social.

Onde procurar: CAA- Centro de Apoio ao Académico

Como proceder: agendamento no CAA.

E-mail: caa@unilasallelucas.edu.br

EDUCAGAO A DISTANCIA - EAD

Responsavel pela supervisdo e acompanhamento dos cursos de EAD como polo da
Universidade La Salle de Canoas, o polo de Lucas oferece um excelente portfélio de cursos
de graduacéo e de pés-graduacao na modalidade a distancia. Este setor localiza-se no térreo
dobloco 3.

E-mail: polo.lucasdorioverde@unilasalle.edu.br

LEX

O LEX é uma plataforma de educacgéo a distancia capaz de proporcionar uma nova e
inovadora experiéncia de aprendizagem. A tecnologia foi desenvolvida pela Universidade La
Salle em parceria com a Nuvem Mestra, representante da Google For Education no Brasil,
proporcionando um ambiente adequado para aprendizagem. (https://lex.unilasalle.edu.br).
O acesso deve ser feito em uma janela anénima do navegador.

Usuario: matricula@unilasalle.edu.br

Exemplo: 00000000@unilasalle.edu.br

Senha: ano de nascimento@quatro ultimos digitos do RG

Exemplo: 1984@5234

COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO (CPA)

Comisséo prevista na legislagdo com a finalidade de conduzir os processos de avaliagéo
interna, sistematizar e prestar as informagées solicitadas pelo MEC/INEP.,

E um instrumento valioso na implantagdo e consolidagdo do processo de qualidade do
UniLaSalle.

Esta integrada por representantes dos coordenadores, professores, académicos,
colaboradores e pessoas da comunidade.

O processo de avaliagao coloca especial énfase na adogdo de medidas institucionais e
pedagdgicas destinadas a apoiar um permanente processo de qualificagdo do UniLaSalle e
de seus integrantes e a buscar a melhoria da gestao institucional, com especial atengao, as
atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Anualmente a CPA aplica a avaliagao institucional (Al) e o PROAVI, questionario de avaliagéao
realizada em sintonia com a Rede La Salle.

Vocé é convidado a participar ativamente do processo de avaliagao institucional.

E-mail: cpa@unilasallelucas.edu.br
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INFRAESTRUTURAE PATRIMONIO

O Setor de Infraestrutura e Patrimbénio € responsavel pela infraestrutura fisica, onde é
gerenciada e realizada as manutencdes preventivas e corretivas.

Caso constate alguma irregularidade na infraestrutura (aparelhos que nao funcionam,
ldampadas queimadas, cadeiras ou mesas estragadas, janelas que nao abrem/fecham, etc.)
Caso encontre alguma irregularidade nos comunique através do whatsapp: (65) 9 9962-9372
ou e-mail: infraestrutura@faculdadelasalle.edu.br

Este setorlocaliza-se no segundo andar do bloco 1, ao final do corredor.

Acesso ao Campus

S6 sera liberado o acesso de académicos as dependéncias da IES, em feriados, recessos e
dias nao letivos, (de acordo com o calendario académico) caso 0 mesmo, tenha sido
previamente informado pelo coordenador do curso ao setor de Infraestrutura, pelo e-mail
infraestrutura@faculdadelasalle.edu.br

Além da liberagéo por e-mail, do coordenador ao setor responsavel, o académico deve estar
portando a sua carteirinha de estudante. Caso o0 mesmo queira acessar as dependéncias da
IES sem algum destes passos, néo sera liberado o acesso.

Jardins e Parque

O UniLaSalle possui equipe prépria para manutencéo de suas areas externas: corte e plantio
de gramados, poda e plantio de arvores, flores e arbustos, limpeza do patio e recolhimento
diario do lixo, separado em sacos seletivos e entregue para coleta publica.

Vocé é convidado a contribuir para a preservagao do parque e jardins.

Estacionamento

O UniLaSalle possui um amplo estacionamento com capacidade para 750 veiculos, e area
exclusiva destinada aos professores e colaboradores da Instituicdo, com cerca de 80 vagas.
Além disso, nosso estacionamento oferece facil acesso, com 04 cancelas de entrada e 04
cancelas de saida, vagas demarcadas para pessoas com deficiéncia, e vigilancia 24 horas
para maior seguranga de todos.

NUCLEO DE TECNOLOGIA DAINFORMAGAO —NTI

O NTI é responsavel por gerenciar e manter todos os servicos e ambientes de tecnologia da
Instituicdo. Este setor localiza-se no segundo piso do Bloco 1, ao lado do Setor de
Infraestrutura e Patriménio.

E-mail: nti@unilasallelucas.edu.br

Internet

Por meio do site unilasalle.edu.br/lucas o Centro Universitario La Salle disponibiliza
informacdes gerais sobre a Instituicdo e o académico tem acesso as diversas informacdes
académicas através do Portal do Académico.

O Centro Universitario La Salle conta com 6 (seis) laboratérios de informatica. Destes, 2 (dois)
sdo de uso exclusivo do curso de Gestao da Tecnologia da Informacgao e 1 (um) para os cursos
de Arquitetura e Urbanismo e Engenharia Civil. Os outros 3 (trés) laboratoérios sdo de uso geral
dos demais cursos da IES.

Todos os laboratérios possuem um regulamento de utilizacdo que esta disponivel no site
institucional e também nos proéprios laboratérios. Se encontrar situacbées de mau
funcionamento dos servigos tecnologicos (telefonia, internet, datashow, computadores, etc.)
nos informe através do e-mail: nti@unilasallelucas.edu.br

Google for Education/Sala Google

Refere-se a uma plataforma pensada para professores e académicos. Setenta milhdes de
usuarios ja conhecem seus beneficios. O Centro Universitario La Salle possui acesso ao
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Google SaladeAula e as ferramentas do Gmail, Google Drive, Hangouts entre outros, de modo
a permitir que os docentes possam criar, compartilhar e corrigir tarefas de forma mais
organizada. Além disso, no térreo do bloco 01, ao lado da Internacionalizagéo, vocé tera
acesso a Sala Google. Essa sala foi projetada para uma melhor integragdo entre alunos e
professores.

LABORATORIOS

A Faculdade possui atualmente 11 laboratorios multidisciplinares, disponiveis para os cursos
de Agronomia, Agronegécio, Arquitetura e Urbanismo, Engenharia Civil, Educacéo Fisica e
Gestao de Producéo Industrial.

E-mail: coordenacao.lab@unilasallelucas.edu.br

Normas de Segurancga e Utilizagado dos Laboratérios

« Nos laboratérios é obrigat6rio o uso de jalecos, calgados fechados, cabelos presos, 6éculos
de protecgao e calgas compridas;

« E proibido o registro de imagens sem permissao;

« Caso os académicos nao tenham jalecos, a Faculdade disponibiliza jalecos para locagao,
sendo o valor R$15,00. (Valor cobrado pela empresa terceirizada para lavagem deste
jaleco).

« Solicitar as Normas Gerais e a Resolugcéo do COP N° 187-2016 no e-mail ou diretamente no
site institucional.

Reservas e Funcionamento

Com excecédo das aulas, os laboratérios e equipamentos podem ser utilizados pelos
académicos mediante o envio prévio de formulario de reserva, tanto do laboratorio quanto do
equipamento.

Areserva pode ser solicitada através do e-mail coordenacao.lab@unilasallelucas.edu.br ou
lab.multiuso@unilasallelucas.edu.br No formulario deve constar o procedimento que sera
realizado, o professor responsavel pelo procedimento (0 mesmo deve estar de acordo e
acompanhar o académico), horario, disciplina vinculada e os materiais exatos (descritos um a
um) que serao utilizados. Nao sera permitido a permanéncia de alunos nos laboratérios sem
supervisao do professor. Salienta-se que a utilizagdo dos equipamentos sera supervisionada
pela Coordenadora dos Laboratérios ou por quem esta indicar, a fim de que n&o ocasione
algum problema técnico de software ou fisico dos equipamentos. As vidrarias e materiais
utilizados em aulas e ou projetos, devem ser lavados e organizados préximo ao término das
aulas (ou sempre que utilizar), sendo esta atividade uma responsabilidade dos alunos. O
horario de expediente da equipe dos laboratérios é de segunda-feira a sexta-feira nos horarios
das 8h as 11h30min/13h30min as 17h30min / 18h30min as 22h e aos sabados das 13h as 17h
(quando reservado).

GPSATI

O Grupo de Projetos em Solugdes para o Agronegécio e Tecnologia da Informacgao € o setor de
Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) responsavel por desenvolver solugdes tecnologicas
aplicadas as demandas da regido. Este setor localiza-se no bloco 1 - térreo.

E-mail: gpsati@unilasallelucas.edu.br

INOVALASALLE

Tem uma ideia e quer transformar em negécio? Nos te ajudamos, nossa missédo € conectar
Pessoas e Ideias que moldam o Futuro. Este setorlocaliza-se no bloco 1 - térreo.
E-mail: inovalasalle@unilasallelucas.edu.br
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SETORDE INTERNACIONALIZAGAO

Este setorlocaliza-se no Bloco 1 - Térreo, junto com a Sala Google for Education.

Este setor, compreende trés areas a sua disposi¢ao: mobilidade académica, empregabilidade,
plataforma Altissia.

E-mail: internacionalizacao@unilasallelucas.edu.br

Mobilidade Académica

A Assessoria de Mobilidade Académica é o setor responsavel pelas relagdes internacionais e

interinstitucionais da Faculdade La Salle.

a) Intercambio Académico de Longa Duracgao: intercambio de estudantes, com duracao de 6
meses ou 1 ano, por meio do qual o académico tem a oportunidade de cursar parte de sua
graduacgédo em uma universidade conveniada no exterior. Através do Edital de Incentivo a
Mobilidade Académica, o académico fica isento de pagamento das mensalidades, no
Brasil e no exterior, durante o periodo em que estiver em intercambio;

b) Intercambio Académico de Curta Duragao: possui duragdo de uma ou duas semanas ou no
maximo um més. S&o atividades de integracéo e formacgéo dos académicos em instituicoes
nacionais ou internacionais. O La Salle Summer Program é uma opc¢éo de intercambio de
curta duragéo que ocorre anualmente.

c) Acolhimento ao Académico Internacional: O programa tem por objetivo selecionar
interessados para o acolhimento com moradia e acompanhamento do processo de
adaptagdo de académicos internacionais que estdo em intercambio na Faculdade La
Salle.

Empregabilidade

O servigo de empregabilidade é ofertado aos académicos e egressos que estdo em busca de
uma oportunidade de trabalho. Através deste servico o académico pode enviar as informagdes
para auxilio a confecgéo do seu curriculo e possivel aderéncia as vagas disponiveis.

Se vocé se encontrar na situagao de desemprego ou almejar trocar de atividade, informe-se
neste setor sobre como proceder.

Facaisso pessoalmente ou através do e-mail: empregabilidade@unilasallelucas.edu.br

Plataforma Altissia

Plataforma de aprendizado de lingua estrangeira gratuito para os académicos da Faculdade.
Informe-se.

E-mail: altissia@unilasallelucas.edu.br

NUCLEO DE PRATICA JURIDICA -NPJ

O Nucleo de Pratica Juridica esta vinculado ao curso de Direito, e disponibiliza professores
advogados e alunos do ultimo ano do curso, para atender casos juridicos reais de pessoas
carentes submetidas a analise socioecondmica. Este setor localiza-se no Bloco 2.

NUCLEO DEAPOIO FISCAL E CONTABIL -NAF

O Nucleo de Apoio Fiscal e Contabil, desenvolvido pela Receita Federal do Brasil e vinculado
ao curso de Ciéncias Contabeis, conta com alunos que, sob supervisdo de docente, prestam
servigos e orientagdes contabeis e fiscais gratuitos para pessoas fisicas e juridicas de menor
poder aquisitivo. Este setor localiza-se no Bloco 4 - Sala 202.

NUCLEO DE EXTENSAO -NEX

O Nducleo de Extensdo é o 6rgdo executivo que promove, coordena e supervisiona 0s
programas, projetos, cursos, eventos e servi¢os voluntarios realizados no ambito da extensao
universitaria.
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NUCLEO DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA -NPPG

O Centro Universitario Unilasalle de Lucas do Rio Verde possui o Nucleo de Pesquisa e Pés-
Graduacao- NPPG, é 6rgao executivo que promove, coordena e supervisiona os programas de
pos-graduacéo e os programas de Iniciacao Cientifica, projetos e atividades de pesquisa.

Pés-Graduacgao

No ambito da Pds-graduacéo, o Unilasalle Lucas do Rio Verde oferece cursos lato sensu, por
meio da Business School - area de Negdcios (Especializagdo e MBA), e também nas areas de
Agronomia e Direito. O corpo docente possui titulagao e comprovada competéncia técnica na
area.

E-mail:posgraduacao@unilasallelucas.edu.br

Pesquisa

Apolitica de pesquisa do Centro Universitario Unilasalle tem por objetivo:

| - Normatizar as atividades de pesquisa do Unilasalle/Lucas contemplando todos os cursos de
graduacao, presenciais e a distancia (EAD).

Il - Orientar e regulamentar as agbes proprias da pesquisa, as competéncias de sua gestao e as
formas de interacdo com as demais atividades académicas e instancias da gestdo da
instituicao.

Il - Contribuir para a integragdo entre as instadncias administrativas e académicas que
compdem a estrutura organizacional da pesquisa.

IV - Disciplinar os relacionamentos na area da pesquisa entre os membros do corpo docente e
discente, egressos e comunidade externa.

Iniciagao Cientifica

O programa de Iniciagao Cientifica tem como objetivos:

I. Complementar a formac¢ao em pesquisa dos académicos;

Il. Promover a discussao da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extenséo;

[ll. Promover a integragéo cientifica entre académicos e professores;

IV. Realizar o intercambio e a troca de informagbes entre os académicos do Unilasalle e de
outras instituigdes;

V. Socializar o conhecimento gerado em pesquisas desenvolvidas no Unilasalle e Fomentar a
inovagao e empreendedorismo.

SERVIGO DE ATENDIMENTO AO ACADEMICO -SAA

O Servico de Atendimento ao Académico, tem como finalidade cuidar das demandas de ordem
académica e financeira, visando a compreensao das situagdes individuais, faltas justificadas,
adequacao da grade e planos de estudo do académico, bem como, negociacgdes financeiras,
matriculas e rematriculas, e emissao de certificados.

No SAA vocé deve buscar as informagdes sobre sua vida académica e encaminhar, via
protocolo, as demandas de seu interesse: certificados, atestados, boletos de pagamento,
provas substitutivas, aproveitamento de estudos, transferéncia externa, etc.

Este setorlocaliza-se no segundo andar do Bloco 1.

Informacgdes: saa@unilasallelucas.edu.br

O SAAé composto por dois setores:

Registro e Controle Académico

Responsavel pelo registro, arquivo e operacionalizagao de toda a sua vida académica, desde
seu ingresso (matricula) até sua colagao de grau e entrega do diploma.

Tesouraria

Responsavel por tudo o que diz respeito aos seus compromissos financeiros do
UniLaSalle/Lucas.
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ORGANIZACAO DIDATICA

Ano Académico

O ano académico é composto por dois semestres letivos. O Calendario Académico € anual e
divulga as principais datas e atividades da instituicdo. Encontra-se disponivel no site da
faculdade.

Atividades a Distancia

Nos termos da Portaria MEC n°. 1.428, de 28 de dezembro de 2018, a Faculdade oferece
algumas disciplinas, de alguns cursos, na modalidade a distdncia e outras de forma
semipresencial, a titulo de trabalho discente efetivo, limitado o somatoério das horas com
tutoria semipresencial ou a distancia a 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso.
As disciplinas assim ofertadas contém na matriz curricular de cada curso e no planos de
Ensino e vocé serainformado noinicio do semestre letivo pelo professor.

Projeto Pedagégico de Curso

Vocé podera ter acesso a todas as informacdes sobre o seu curso por meio do Projeto
Pedagogico de Curso, cujas cdpias encontram-se na Biblioteca e na Sala de Coordenacéao
de Curso, ou através do site institucional siga as instrugdes abaixo.

1) Acesse o site (unilasalle.edu.br/lucas)

2) Sigaatéaaba (Graduacgoes)

3) Clique em (Cursos)

Obs: Dentro de cada curso contém o PPC.

Regime de Aprovagao

Aavaliacao do rendimento académico é feita semestralmente por disciplina, incidindo sobre o
aproveitamento e a assiduidade.

Aavaliacao do aproveitamento é concebida como parte essencial e integrante do processo de
ensino-aprendizagem e envolve procedimentos sistematicos e cumulativos de apuracéo do
desempenho manifestado pelo académico em relacdo a conhecimentos, habilidades e
competéncias exigidos para o conhecimento e intervencdo na realidade, para o exercicio
profissional e cientifico e para a formacéao e a educacao integral e continuada.

Os resultados do aproveitamento da aprendizagem sao expressos sob a forma de notas que
variam de 0 (zero)a 10 (dez), com intervalos de 0,1 (um décimo).

O resultado semestral para fins de aprovagéo deve ser, no minimo, 7 (sete).

O resultado semestral do aproveitamento € expresso através da média aritmética de dois
graus, correspondentes aos bimestres do periodo letivo.

As disciplinas praticas, de projetos ou de carater experimental e laboratoriais ou de outra
periodicidade, em fungcéo da néo aplicabilidade de provas escritas ou tradicionais, terao sua
forma de avaliagao definida em norma especifica aprovada pelo CONSEPE.

Considera-se aprovado o académico que, em cada disciplina: tenha frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas em cada disciplina, definidas no
Calendario Académico.

A Resolu¢ao CONSUP n° 20/2019 regulamenta a forma como os professores devem planejar
aavaliagao em suas disciplinas.

Substituicao de Grau

Vocé pode requerer a substituicdo do menor grau dos bimestres, de modo a alcangar a média
para aprovacgao.

A avaliacdo de substituicdo de grau, independente do bimestre, abrange todo o conteudo
programatico semestral da disciplina em questdo, e devera ser solicitada via Portal do
Académico.
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Avaliagdes Supletivas

As avaliagdes supletivas de cada bimestre podem ser requeridas, baseadas em casos
previstos na legislacdo em vigor que tratam das justificativas de faltas do académico e, nos
demais casos, mediante deferimento do Pré-reitor Académico. O requerimento deve ser feito
junto ao Setor de Apoio ao Académico (SAA), acompanhado de justificativas.

Revisao de Prova

Se vocé se achar prejudicado em relagéo a corregao de atividade avaliativa escrita (provas,
trabalhos académicos individuais e/ou em grupo), pode solicitar revisao da correcéo efetuada.
Esta solicitagdo deve ser encaminhada no SAA, observando os procedimentos e os prazos
estabelecidos na Resolugao vigente.

Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado € composto de atividades de pratica profissional, exercidas em
situacdes de trabalho, na area especifica do curso, observados os requisitos estabelecidos na
legislagc&o especifica que discipline os estagios dos estudantes.

Os estagios sao orientados e avaliados por professores do Centro Universitario La Salle de
Lucas do Rio Verde - MT, responsaveis pelas disciplinas, observando os critérios pedagogicos
pertinentes. O professor responsavel pelo acompanhamento do estagio sera responsavel pelo
controle de frequéncia e avaliagdo do Estagio.

O estagio obedecera ao Projeto Pedagoégico de cada curso, observadas as normas gerais do
Centro Universitario La Salle de Lucas do Rio Verde - MT.

Na hipétese de vocé ndo cumprir a um ou mais dos requisitos acima, estara reprovado e tera
que cursar novamente o Estagio Supervisionado, no regime de dependéncia. Para a concluséo
do seu curso de graduacéo, vocé devera integralizar obrigatoriamente a carga horaria total dos
estagios, prevista na grade curricular de cada curso.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

Abandono de Curso

Considera-se que vocé abandonou o curso se, decorridos um ano apds seu ingresso, néo
encaminhou nenhum pedido de cancelamento de matricula nem pedido de trancamento de
matricula.

Quando isso ocorrer, vocé perdera o vinculo com o UniLaSalle. O reingresso s6 podera ser
realizado mediante novo processo seletivo. O Centro Universitario ndo podera emitir
documento de transferéncia de instituicdo. Ficam depositados no arquivo passivo a
documentagdo e os dados entregues. Ficam pendentes os débitos financeiros néao
regularizados no periodo em que esteve frequentando.

Aproveitamento de Estudos

Se vocé tiver realizado estudos em outros estabelecimentos de ensino superior, pode requerer
aproveitamento dos mesmos, conforme legislacdo pertinente e normas baixadas pelo
CONSUP.

A solicitacdo de aproveitamento de estudos é admitida para Cursos de Graduagao e Pods-
Graduagéao no mesmo nivel, mediante o requerimento no SAA para os cursos de Graduagéo e
na CAApara os cursos de P6s-Graduacgao.

Devera entregar, no ato da solicitagao, o Histérico Escolar original, Programa das Disciplinas
original e informacgdes sobre o sistema de avaliagao da Instituicdo de Ensino Superior cursada.
Apds esses procedimentos, devera aguardar o parecer do Coordenador do Curso.

Serao observados os seguintes parametros gerais no momento de analisar o aproveitamento
de estudos: sera aproveitada disciplina cujo conteudo e carga horaria corresponda a 75%
(setenta e cinco por cento), no minimo, do conteudo e da carga horaria da correspondente
disciplina ministrada nos Cursos do Centro Universitario La Salle.
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Observacgdes: o desconto sera concedido na mensalidade ap6s a data da solicitagao realizada
pelo requerente.

Aproveitamento Extraordinario de Estudos

A Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional que, em seu Art. 47. § 2° determina: “os
alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora
especial, poderao ter abreviada a duragédo dos seus cursos, de acordo com as normas dos
sistemas de ensino”.

Atendendo a estes aspectos da legislagdo, o Centro Universitario regulamentou os
procedimentos para o académico que quiser usufruir dessa normativa.

Informe-se no Servigo de Atendimento ao Académico - SAA ou na Central de Apoio ao
Académico CAA.

Colagcaode Grau

A sessao solene de Colagéo de Grau dos cursos de graduacéo é parte integrante da formacéao

do académico, sendo sua presenca obrigatoria, na qual os graduados prestardo juramento de

compromisso legal e realizada em datas estabelecidas no Calendario Académico. Por

requerimento solicitado no SAA devidamente justificado pelo interessado, respeitados os

prazos, a colagdo de grau pode ser realizada em gabinete, em ato simples. Ao concluinte de

Curso de Graduacao sera conferido o respectivo grau e expedido o Diploma correspondente,

se:

« Aprovado emtodas as matérias ou disciplinas do curriculo pleno do curso;

« Concluira carga horaria total do curso;

« Estaremsituagao regular no ENADE;

« Entregar os documentos pessoais e académicos obrigatoérios.

« Arelagédo de formandos é apresentada pelo Setor de Registro e Controle Académico para
homologacao do Proé-reitor Académico e do Coordenador do Curso.

Solenidades de Colagao de Grau

As Solenidades de Colac¢ao de Grau do Centro Universitario La Salle sdo organizadas pelo
Setor de registro académico junto com a Reitoria e Assessoria de Comunicagao e Marketing.
Cada turma de formandos deve organizar uma comissao de formatura a fim de organizar a
solenidade conjuntamente com os setores designados do Unilasalle/Lucas.

Regime Domiciliar

Em algumas situagdes previstas na legislacdo, um académico pode solicitar a continuidade do
Curso em casa, nhum procedimento denominado Regime Domiciliar. O Regime Domiciliar &
solicitado mediante requerimento feito no SAA, por vocé ou por procurador, acompanhado de
original do atestado médico, do qual deverao constar o inicio e o término do afastamento e CID.
O prazo para encaminhar o requerimento é de 04 (quatro) dias uteis, contados a partir do ultimo
dia do afastamento médico ou data do retorno as atividades quando a auséncia nao se der por
razao meédica. Nos casos amparados pela legislagcdo, o requerimento deve ser dirigido ao
coordenador do curso. baseado nos planos de ensino da disciplina, determina quais os
conteudos a ser abordado pelo académico no trabalho domiciliar.

O coordenador de curso pode determinar que os professores da respectiva disciplina
repassem ao académico o conteudo a ser abordado no trabalho domiciliar. No despacho de
requerimento, o coordenador deve fixar prazo razoavel para a entrega dos trabalhos. Os
prazos estabelecidos devem ser rigorosamente cumpridos pelo académico. Os trabalhos
devem ser entregues no SAA. Entregue o trabalho domiciliar na data aprazada, o Coordenador
comunica o professor da obrigacéo de se abonar a falta do académico. Nas situagbes nao
amparadas pela legislagcédo, o requerimento deve ser dirigido ao Pré-reitor Académico que
procede na forma prevista no art. 4° desta resolugao.

Nos afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, a decisdo sobre a concessao ou negativa do
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Nos afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, a decisdo sobre a concessao ou negativa do
regime de tratamento excepcional deve ser tomada em conjunto pelo Coordenador do Curso
e a Pro-reitoria Académica, que devem considerar, em cada caso, que inexiste prejuizo ao
processo de ensino-aprendizagem. O académico, em seu requerimento, deve apontar quais

os dias de aula e/ou as atividades avaliativas perdidas, sob pena de indeferimento. Informar o

endereco eletrénico (e-mail) e telefone para contato. Alegislagcao educacional prevé algumas

situagbes onde o académico pode pleitear justificativas de sua auséncia nas atividades
académicas:

« Decreto-Lein® 1.044/1969 - problemas de saude que afligem o proprio académico;

Decreto-Lein°715/1969 - prestagao de servigo militar obrigatorio*;

Art. 463 daLein®13.105/2015 (Novo CPC) - convocacgao para audiéncia judicial;

Lein®6.202/1975 - académica gestante;

Lein® 9.615/1998 - participagdo do académico em competi¢cdes esportivas internacionais

de cunho oficial representando o pais;

« Lein®10.421/2002 - mae adotiva e licenga-maternidade;

« Lein®10.861/2004, artigo 7°., § 5°. - académico membro do CONAES (Conselho Nacional
de Avaliagao da Educagéo Superior). *O Decreto-Lei n°® 715/1969 aplica-se somente ao
servi¢o militar obrigatério, ndo abrangendo profissionais de carreira das Forgas Armadas,
Policia Militar, etc.

DOCUMENTOS ACADEMICOS

Qualquer documento, dentre os abaixo relacionados, somente sera expedido se o vocé
estiver com a documentagdo completa exigida. Deve ser feito requerimento no SAA,
(verificar valores na tabela de taxas e contribuigcdes).

Diplomas

Quando tiver concluido todas as disciplinas do curriculo, além de cumprir os demais
requisitos, inclusive com o Ministério da Educacéo, no que diz respeito ao ENADE, e tiver
colado grau, vocé tera direito a um diploma emitido e registrado pelo Centro Universitario La
Salle. Os diplomas dos Cursos de Graduacao sao assinados pelo Reitor, pelo Pré-reitor
Académico, pela Coordenadora da Secretaria Académica e pelo Diplomado. Os diplomas,
certificados e historicos escolares sao expedidos de acordo com a legislagéo vigente. Se
vocé estiver impedido de comparecer ao Unilasalle/Lucas para retirar seu diploma devera
nomear um procurador para fazé-lo, com procuracao registrada em cartério.

Certificado

Documento concedido quando vocé integraliza cursos complementares a graduagao, a
saber: pos-graduacao lato sensu, qualificagao profissional, aperfeicoamento, atualizacao,
extensdo ou cursos sequenciais, conforme o caso.

Atestado ou Declaragao ]
Confirmacéo de qualquer fato ocorrido em sua vida académica. E, também, uma afirmacéo,
positiva ou negativa, da veracidade de um fato ou situagéo.

Histérico Escolar

Documento cujas informagdes propiciam conhecer sua real situagdo académica, no tocante
as disciplinas cursadas, com suas respectivas cargas horarias e notas de avaliagdo. Vocé
podera visualizar seu histérico no Portal do Académico ou requerer cdpia no SAA.
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FORMAS DE INGRESSO

O ingresso no Centro Universitario La Salle € realizado através do:

Processo Seletivo - Vestibular

Exame Nacional do Ensino Médio - ENEM

Transferéncia

Diplomados

Reingresso

Convénios

Os procedimentos para cada modalidade de ingresso sao explicitados no Edital do Processo
Seletivo, divulgado semestralmente.

Ingresso por Processo Seletivo

Aspecto Legal (Lein®°9394, de 20/01/96, Art. 44, 11)

O ingresso nos cursos de graduacéao é feito mediante Processo Seletivo sendo realizado
periodicamente, para candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou equivalente, nos
termos dalegislagdo vigente (Art. 57 do Regimento).

As inscri¢des, critérios e normas, datas e prazos, cursos e vagas, conteudos minimos
necessarios e demais informagdes para os candidatos ao Processo Seletivo séo explicitados
em edital aprovado pela Reitoria.

Ingresso por Transferéncia Externa

Apedido do interessado, e desde que haja vaga, o Centro Universitario La Salle pode aceitar

transferéncia de cursos idénticos ou da mesma area do conhecimento, mantidos por

instituicbes de ensino nacionais, devidamente autorizadas ou reconhecidas nos termos da

Legislacao Vigente, ou porinstituicbes de outros paises reconhecidas oficialmente.

A matricula por transferéncia é efetivada apds o parecer da Coordenacgdo de curso,

respeitado o niumero de vagas existentes.

O processo seletivo para os candidatos a transferéncia se realiza por meio da analise do

histérico escolar/conteudo programatico, de acordo com o numero de vagas.

O académico transferido para o Centro Universitario La Salle deve apresentar os

documentos exigidos em lei para efetivar a matricula:

a) Certificado de Conclusao ou Diploma de Ensino Médio ou equivalente, devidamente
reconhecido pelos érgaos competentes;

b) Historico Escolar do Ensino Médio;

c) Certidao de Nascimento ou Casamento;

d) Carteirade Identidade Oficial,

e) CPF-Cadastrode Pessoa Fisica;

f) Provade quitagdo com o Servigo Militar (candidatos do sexo masculino).

g) Titulode Eleitor para os brasileiros maiores de 18 anos;

h) Comprovante de votacao da ultima eleigéo;

i) Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais fornecido pela Instituicdo, assinado
pelo académico (se maior de 18 anos), pelo pai ou outro responsavel legal (se menor de
18 anos) no ato da matricula;

j) Os documentos relativos a cursos concluidos no exterior devem ser acompanhados de
declaragdo de equivaléncia do ensino médio, expedida pelo Conselho Estadual de
Educacéo Resolugédo n®095/01 CEE/MT -em 01 via autenticada;

k) Os estrangeiros devem apresentar a prova de permanéncia legal no Brasil e cdpia integral
do Passaporte autenticado, onde conste o visto de permanéncia no Brasil;

[) A matricula serd confirmada apenas mediante o pagamento da primeira parcela da
semestralidade, realizada no ato da matricula;

m) Historico de graduagao completo e oficial (com data atual), em que constem a forma de
ingresso, 0 més e ano da classificagdo do processo seletivo e a relacao das disciplinas
prestadas;
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n) Situacdo no ENADE (original) ou que conste no Histérico da graduagéo;
o) Programa das disciplinas cursadas, caso o candidato queira solicitar aproveitamento de
estudos (original).

Ingresso para Portadores de Diploma de Curso Superior

O portador de diploma superior podera, caso haja vaga, requerer matricula no SAAdo Centro

Universitario La Salle, procedendo da seguinte forma:

a) Observar os prazos estabelecidos no Edital do Vestibular e no Calendario Académico,
disponivel no site;

b) Diploma de graduagéo (original);

c) Histérico de graduagao (original);

d) Certificado de Concluséo ou Diploma de Ensino Médio ou equivalente, devidamente
reconhecido pelos 6rgaos competentes;

e) Histdrico Escolar do Ensino Médio;

f) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

g) Carteirade Identidade Oficial;

h) CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;

i) Provade quitagdo com o Servigo Militar (candidatos do sexo masculino).

j) Titulo de Eleitor para os brasileiros maiores de 18 anos;

k) Comprovante de votagao da ultima eleigéao;

[) Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais fornecido pela Instituicdo, assinado pelo
académico (se maior de 18 anos), pelo pai ou outro responsavel legal (se menor de 18
anos) no ato da matricula;

m) Os documentos relativos a cursos concluidos no exterior devem ser acompanhados de
declaragdo de equivaléncia do ensino médio expedida pelo Conselho Estadual de
Educacdo—Resolugcdon®095/01 CEE/MT -em 01 via autenticada.

n) Os estrangeiros devem apresentar a prova de permanéncia legal no Brasil e cépia integral
do Passaporte autenticado, onde conste o visto de permanéncia no Brasil.

0) A matricula sera confirmada apenas mediante o pagamento da primeira parcela da
semestralidade, realizada no ato da matricula.

p) Programa das disciplinas cursadas, caso o candidato queira solicitar aproveitamento de
estudos (original ou copia autenticada).

Reingresso

O aluno que interrompeu seu curso e que nao solicitou a desisténcia oficializada/
cancelamento da matricula ou ndo se transferiu para outra instituicdo, & admitido mediante
solicitacao do interessado, obedecendo as normas da Instituigao, integrando-se na estrutura
curricular atual do respectivo curso.

Ingresso por Convénios

O Centro Universitario La Salle estabelece convénios em ambito internacional, nacional,
regional e local nas areas de Ensino, Pesquisa e Extenséao.

O ingresso de académicos conveniados da-se de acordo com as politicas aprovadas pelo
CONSUP.

Os académicos ingressantes mediante convénio gozam dos direitos e deveres definidos pelo
Regimento Institucional, tendo as mesmas prerrogativas e obrigagcbes dos demais
académicos.

MATRICULA

Tendo sido classificado em qualquer das modalidades de ingresso, vocé deve efetivar a
matricula:
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12 Matricula

A matricula é o ato pelo qual vocé ingressa no UniLaSalle, passando a condi¢cao de académico

de determinado curso, mediante assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos

Educacionais e cumprimento das obrigacdes financeiras previamente estabelecidas.

A matricula importa a aceitacdo do regimento do Centro Universitario La Salle e dos demais

atos normativos em vigor ou que vierem a ser expedidos pelos 6rgaos competentes.

A matricula supde a ciéncia, do conteudo dos cursos, de sua duragado, de seus requisitos e pré-

requisitos, da qualificagédo dos professores, dos recursos disponiveis, dos critérios de avaliagédo

e dos compromissos financeiros.

No ato da primeira matricula vocé devera entregar os seguintes documentos:

a) Certificado de Conclusdo ou Diploma de Ensino Médio ou equivalente, devidamente

reconhecido pelos 6rgdos competentes;

) Historico Escolar do Ensino Médio;

) Certidao de Nascimento ou Casamento;

) Carteira de Identidade Oficial;

) CPF -Cadastrode Pessoa Fisica;

Prova de quitagao com o Servigo Militar (candidatos do sexo masculino).

) Titulo de Eleitor para os brasileiros maiores de 18 anos;

) Comprovante de votacéo da ultima eleigéo;

Contrato de Prestacao de Servigos Educacionais fornecido pela Instituicao, assinado pelo
académico (se maior de 18 anos), pelo pai ou outro responsavel legal (se menor de 18 anos)
no ato da matricula;

j) Os documentos relativos a cursos concluidos no exterior devem ser acompanhados de
declaracédo de equivaléncia do ensino médio expedida pelo Conselho Estadual de
Educacgéo—Resolugéo n®095/01 CEE/MT -em 01 via autenticada;

k) Os estrangeiros devem apresentar a prova de permanéncia legal no Brasil e cdpia integral
do Passaporte autenticado, onde conste o visto de permanéncia no Brasil;

I) A matricula sera confirmada apenas mediante o pagamento da primeira parcela da
semestralidade, realizada no ato da matricula.

(o}
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Renovacgao de Matricula

A renovagao da matricula é feita semestralmente ou anualmente, de acordo com o sistema
seriado de cada curso, mediante requerimento pessoal através do Portal do Académico,
atendendo, entre outros requisitos, a quitagdo de eventuais débitos vencidos, dentro do prazo
estabelecido em Calendario Académico e Comunicados da Pro-reitoria Administrativa, sob
pena de perda do direito a mesma. Fique atento aos prazos. Recomenda-se que converse com
o coordenador do curso para saber o que sera oferecido no semestre seguinte.

Matricula Forado Prazo

Fica instituida uma multa (consultar Tabela de Taxas e Contribuigcbes vigente) se vocé se
matricular fora do prazo previsto no calendario académico até a data limite prevista.
Arealizagao da matricula fora do prazo, apés o inicio das aulas ndo abona as faltas registradas
antes da realizacdo da matricula, que serdo computadas a partir do primeiro dia de aula do
semestre.

No caso da nao obtencao de 75% (setenta e cinco) por cento de presenca minima obrigatéria
na disciplina, vocé estara automaticamente reprovado por falta, independente da data da
realizagéo da matricula.

Reabertura da Matricula

Se vocé estiver com a matricula trancada dentro do limite permitido e desejar ativar o vinculo
com o UniLaSalle, devera entrar em contato com o SAA, dentro do prazo estabelecido no
Calendario Académico para as rematriculas e solicitar a reabertura da matricula. Apés a
abertura, devera efetuar a rematricula via Portal do Académico e efetuar o pagamento da 12
parcela da semestralidade.
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Contrato de Prestagao de Servigos Educacionais

A assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais € de sua inteira
responsabilidade, cabendo a vocé ou a seu responsavel a conferéncia dos dados do
documento.

Se vocé for menor de 18 (dezoito) anos, o contrato devera ser assinado pelo pai ou pela mae ou
pelo responsavel financeiro, implicando apresentacéo do original e entrega de copias do RG,
CPF e comprovante de residéncia atual do contratante. Se o responsavel financeiro for
diferente do pai ou da mée, devera apresentar documento valido nacionalmente dando plenos
poderes ao responsavel financeiro, além dos demais documentos necessarios do préprio
académico para a efetivagao da matricula.

Se vocé for maior de 18 (dezoito) anos podera assinar seus proprios contratos ou manter um
responsavel financeiro, que devera ser maior de 18 (dezoito) anos e assumira as
responsabilidades financeiras do contrato. Se ndo puder efetuar pessoalmente a matricula e a
assinatura do contrato, podera fazé-lo por procuragado, com firma reconhecida, devendo o
procurador ser também maior de 18 anos e entregar, no ato da matricula, cdpia de documento
deidentidade.

Assinatura do Contrato por Procuragao

12 Hipotese: académicos menores de 18 (dezoito) anos — Caso os responsaveis pelo
académico (pai/méae) ou, na falta destes, o tutor, ndo possam assinar, pessoalmente, o
contrato, em companhia do académico, este devera trazer uma procuragéo publica, lavradaem
cartério, dando poderes para um terceiro (maior de 18 anos) assinar o Contrato de Prestagao
de Servigos Educacionais e realizar a matricula. A tutela (responsabilidade por menor de 18
anos) devera ser comprovada documentalmente, mediante apresentagéo do original e copia
do Termo de Guarda, no ato da assinatura do contrato.

22 Hipotese: académico maior de 18 (dezoito) anos — Caso 0 académico ndo possa assinar,
pessoalmente, seu contrato e realizar sua matricula, devera providenciar uma procuragao, com
firma (assinatura) reconhecida, dando poderes para um terceiro (maior de 18 anos) assinar o
contrato de prestacéo de servigos educacionais e realizar a matricula em seu nome. Deve este
terceiro assinar o documento como devedor solidario e, se for casado (a), o (a) conjuge também
devera fazé-lo, como devedor (a) solidario (a). No ato da matricula, o procurador deve
apresentar o documento original de identidade e entregar uma cépia deste documento.

TRANSFERENCIAS

Transferéncia para outra Instituicao

A transferéncia para outro estabelecimento de ensino, para prosseguimento dos estudos é

expedida mediante requerimento no CAA. Aspectos que devem ser observados:

a) S6 se expede transferéncia ao académico regularmente matriculado ou trancado pelo
tempo legal previsto noArt. 65, § 3° do Regimento;

b) O académico regularmente matriculado podera mudar de Instituicdo de Ensino Superior
(IES), mediante requerimento do interessado na CAA, independentemente de periodo
letivo, de estar respondendo a processo disciplinar e, mesmo, em situacao de inadimpléncia
financeira junto ao Unilasalle/Lucas.

Transferéncialnternade Curso

A solicitacéo de transferéncia interna de curso e de turno, é feita no inicio de cada semestre
letivo, observando os prazos previstos para matricula no Calendario Académico, e mediante
requerimento préprio, na CAA.

Manual do Académico 31




Emtodas as situacdes, devem ser observados:

« Disponibilidade de vagas;

« Prazo para o protocolo do pedido de transferéncia;

« Disponibilidade no turno de destino;

« Disponibilidade de transferéncia de beneficio, caso o interessado possua alguma bolsa de
estudos.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula é o ato pelo qual vocé suspende seus estudos, sem perder o
vinculo com a Instituicdo, mantendo seu direito a renovagdo da matricula. Observe os
seguintesitens:

a) O académico s6 adquire o direito de trancamento de matricula ap6s cursar um semestre
letivo, salvo em situagdes especiais, autorizadas pelo Pro-reitor Académico.

b) O académico deve procurar a CAA para solicitar o trancamento de sua matricula e,
responder o questionario de evaséo, entregar a carteira de estudante e efetuar o
pagamento da taxa necessaria (verificar valores na Tabela de Taxas e Contribuigdes);

c) Otrancamento de matricula € concedido em conformidade com a Legislagéo Vigente;

d) O periodo em que o académico estiver com a matricula trancada ndo é computado na
contagem do tempo paraintegralizagdo do curso;

e) O académico pode permanecer na situacao de trancamento pelo periodo maximo de
metade de duracéo do curso, incluindo aquele em que for concedido. Excedendo esse
limite, 0 académico perderd a vaga e o vinculo académico, devendo prestar um novo
vestibular. Caso deseje reingressar no seu curso, podendo ocorrer adaptacao de estudos
caso ocorra alteragbes na matriz curricular, podendo solicitar aproveitamento de
disciplinas, que sera deferida ou ndo, dependendo da analise do histérico escolar;

f) Durante o periodo em que a matricula estiver trancada, o académico fica dispensado do
pagamento das parcelas previstas no contrato firmado;

g) O académico estara sujeito ao pagamento das parcelas até o més de requerimento de
trancamento, incluindo a correspondente ao referido més, se realizado apds o vencimento.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento de matricula € a interrupgao dos estudos do curso e é efetivado mediante
requerimento escrito e especifico do aluno, com perda total do vinculo com o Centro
Universitario. O aluno que interrompeu seu curso no Centro Universitario La Salle e ndo
solicitou cancelamento da matricula ou ndo se transferiu para outra Instituicéo, pode solicitar o
retorno. Ao reingressar, o aluno € integrado na estrutura curricular vigente do respectivo curso.

ORIENTAGOES FINANCEIRAS

Fique atento as orientagcdes com relagdo a seus compromissos financeiros decorrentes do
contrato de servigos educacionais. Em casos de duvidas procure informar-se ou conversar no
setor financeiros ou no CAA.

a) A semestralidade escolar corresponde a prestagao de servigos educacionais oferecidos
aos académicos regularmente matriculados. O valor da semestralidade sera desdobrado
em até 6 (seis) mensalidades (1° semestre: de janeiro a junho; 2° semestre: de julho a
dezembro);

b) Os valores das prestacbes dos servigos educacionais para cada ano letivo serdo
divulgados de acordo com a legislacao vigente;
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c) As mensalidades terao seus vencimentos estipulados para o dia 10 ou para o préximo dia
utilde cadamés;

d) As mensalidades ndo quitadas até a data do vencimento serdo cobradas com os devidos
acréscimos legais;

e) A auséncia ou abandono do académico nao dardo direito a restituicdo de importancias
pagas nem o eximirdo do pagamento das mensalidades vencidas;

f) O boleto bancéario estara disponivel mensalmente no Portal do Académico, sendo enviado
também por e-mail. Proximo ao vencimento do boleto, caso ainda nao tenha pago, o
académico podera ser avisado por SMS. E de responsabilidade do académico/responsavel
financeiro, a atualizagcéo do seu cadastro junto o Centro Universitario La Salle;

g) Os pagamentos das mensalidades e semestralidades serao realizados via boleto bancario.
Casos especificos serao analisados pela Reitoria;

h) Para negociacéo de divida, o académico/responsavel financeiro devera procurar o SAA
para solicitar e assinar o Termo de Confissao de Divida.

Descontos

O Bonus Adimpléncia (desconto de pontualidade) € de 10% (dez por cento), para pagamento
antecipado até o 10° dia do més do vencimento do boleto bancario sobre os valores da
mensalidade. Para o pagamento a vista da semestralidade, o valor total do desconto sera de
15%. Ainda, por interesse Institucional e por prioridade da Congregacédo Lassalista na
formacao de professores, o Curso de Pedagogia goza de um adicional de 10% de desconto.

O Bodnus Fidelidade é um desconto de 10% (dez por cento), para pagamento antecipado até o
10° dia do més do vencimento do boleto bancario sobre os valores da mensalidade, disponivel
para o académico que ja possuiao menos 01 (uma) graduacgao na Instituigao.

O Bénus Transporte é oferecido como forma de colaborar com as despesas de deslocamento
para aqueles que nao residem em Lucas do Rio Verde/MT. A bonificagéo é de 10% (dez por
cento) sobre o valor da mensalidade, além dos descontos de pontualidade. Somente tera
direito ao Bénus Transporte o académico que comprove através de documentagao que néo
reside no municipio sede do Centro Universitario La Salle.

TAXAS

Ha alguns documentos e servigos que nao estéo incluidos nos pregcos de sua mensalidade e
dos quais sdo cobradas taxas. Entre outros: segundas vias de documentos académicos
(diploma, histérico, ...), multas por atrasos na Biblioteca e estacionamento.

Os valores estao disponiveis nos murais do setor financeiro.

REPRESENTAGCAO DISCENTE

Os académicos do UniLaSalle participam de organismos colegiados de acordo com o
Regimento:
Um representante no CONSUP - Conselho Superior.
Um representante do CONSEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.
Um representante no Colegiado de cada Curso, que reune o corpo docente lotado em cada
Curso.
A escolha desses representante é feita mediante eleicdo entre seus os académicos de cada
curso, com mandato de 2 anos.
Cessa automaticamente o mandato do académico representante do corpo discente em 6rgao
colegiado se esse académico:
a. sofrer penade suspensao ou exclusao;
b. faltar, sem motivo justificado, a duas reunides do Conselho Superior;
c. solicitartransferéncia;
d. solicitartrancamento de matricula;
e. naorenovar sua matricula.
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Regime Disciplinar do Corpo Discente

Para seu conhecimento, mas esperando que n&o haja necessidade de aplicagédo, o
Regimento do UniLaSalle/Lucas, em seu Art. 106, define o regime disciplinar referente aos
académicos. Diz o texto:

Os académicos estéo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

.
a)

b)

[ -
I -
I -

2.

ca

Adverténcia oral ou escrita, nos seguintes casos:

Desrespeito ao Reitor, a qualquer membro do Corpo Docente ou do corpo técnico-
administrativo da Unilasalle/Lucas;

Desobediéncia a qualquer ordem emanada da Reitoria ou de qualquer membro do Corpo
Docente no exercicio de suas fungoes;

Falta de urbanidade e respeito as pessoas e ao recinto escolar com atitudes discrepantes
em relagdo aos seus pares.

. Repreenséo, nos seguintes casos:

Reincidéncia nas faltas previstas noitem|;

Ofensa ou agresséo a outro académico, a perturbagéo da ordem no recinto do Centro
Universitario;

Danificacdo do material da Unilasalle/Lucas;

Improbidade na execucgédo de atos ou trabalhos escolares.

. Suspenséo, nos seguintes casos:

Reincidéncia nas faltas previstanoitem l;
Ofensa ou agressdo a membro do Corpo Docente ou colaborador da Unilasalle/Lucas;
Incitamento a perturbagéo da ordem na Unilasalle/Lucas.

. Desligamento, nos seguintes casos:

Reincidéncia nas faltas previstas noitem ll;

Falsidade de documento para uso junto a Unilasalle/Lucas;

Atos desonestos ou delitos sujeitos a agao penal, incompativeis a dignidade do Centro
Universitario ou de sua Entidade Mantenedora.

. S&o competentes para aplicagédo das penalidades:

De adverténcia, o Coordenador de Curso e o Pro-reitor Académico;

De repreenséo, o Coordenador de Curso e Pré-reitor Académico;

Suspenséo e desligamento, o Pré-reitor Académico e o Reitor.

Da aplicacao das penalidades de adverténcia, repreensao e suspensao até 10 (dez) dias,
be recurso ao CONSUP.

O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando do histoérico escolar
do académico.
Paragrafo unico: Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de repreensao

se
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