MANUAL DE
PADRONIZACAO
DE

SOLENIDADES
DE COLACAO
DE GRAU



FACULDADE LA SALLE

ESTRELA-RS

A Colagédo de Grau é um ato oficial, publico e obrigatorio e integra as atividades
dos cursos superiores e do calendario académico da Faculdade. Sendo assim,
a solenidade de Colagdo de Grau deve ser organizada conforme protocolo
estabelecido pela Instituicdo de Educagdo Superior (IES).

Através das informagbes deste manual, o formando encontrara as informagdes
necessarias sobre a solenidade.

O QUE COMPETE A FACULDADE

Colacao de grau (Formatura)

Colacao de grau (Formatura) € o ato oficial, publico e solene destinado a
declarar habilitados os académicos concluintes de um curso de graduacéo e €
de responsabilidade da Faculdade.

Formatura em ato simples ou formatura de gabinete
A Colacao de grau podera ser em realizada em ato simples, isto &, em

gabinete, em data, horario e local a ser agendado pela Faculdade, mediante
requerimento justificado do formando e deferida pela Direcdo Geral. Os
formandos ndo usam vestes talares para esta cerimoénia.

Calendario de Formatura
As datas, os horarios e os locais dos atos solenes serdo estabelecidos pela

Faculdade conforme Calendario de Eventos. A Direcdo Académica
estabelecera a relacdo dos cursos que participarao da mesma solenidade.

Local da Solenidade

A Faculdade disponibiliza o local para a solenidade de colagdo de grau. As
solenidades de colagdo sempre serao realizadas no Ginasio da Institui¢cao.

Cerimonial Institucional e Cerimonial Religioso

O cerimonial religioso tera uma missa a ser marcada pela Instituicdo, na
paroquia Santo Antdnio, de Estrela. A data e o horario serdo definidos pela
Instituicdo e pela paroquia.



A solenidade de formatura € composta de ritos obrigatérios de acordo com o
protocolo de formatura da Faculdade. O cerimonial € feito pela Instituicdo. A
composicado da mesa dos trabalhos da Colagdo de Grau também € definida
pela Faculdade. Roteiro basico da solenidade:

- [lFormacao da mesa dos trabalhos da Colagao de Grau.
- [/[Entrada dos formandos.
- [1Abertura da Sesséo Solene pelo Diretor Geral.

_IHino Nacional Brasileiro.

_Leitura do Termo de Colacao de Grau.
UJuramento dos formandos.

“Imposig¢ao do Grau.
[/Palavras de saudacao dos oradores de turma, paraninfo e coordenador de
curso. Outros discursos, somente com a autorizagdo da Direcao.

- [lEncerramento pelo Diretor Geral.

Decoracao

A Faculdade fara a contratacdo e pagamento do servico de decoragdo do
ginasio. Inclui: colocagdo de lycras brancas para cobertura do ginasio,
colocacgao de flores, iluminagao e disposi¢ao de cadeiras, conforme imagens.
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Sonorizacao
A Instituicao fara a contratacdo e o pagamento do servigo de sonorizagéo.

Vestes oficiais

A Faculdade fara a locagao das togas dos professores. A Instituicdo apenas se
responsabiliza pelos trajes de suas autoridades académicas.

O QUE COMPETE AOS ALUNOS:

Convite

Fazer o seu convite de formatura. O convite devera ter a logomarca da
Faculdade La Salle e devera ser revisado pela diregcao da Faculdade antes de
ser impresso. A logomarca da Faculdade deve ser solicitada ao Setor de
Comunicacao e Marketing da Faculdade.

Dados que devem obrigatoriamente fazer parte do convite:
- [JAutoridades Académicas; (Diretor Geral, Diretor Académico, Diretor
Administrativo, Coordenador(a) do Curso)

- Identificagdo da Faculdade (logomarca)



_IData e horario da cerimdnia religiosa

Data, local e horario da Colagao de Grau

''Relagao dos Formandos

Uldentificacdo do curso
- Juramento e juramentista
- [Orador

Dados Opcionais:
- [JParaninfo e demais homenageados

- LAgradecimentos

- [IMensagens

Um modelo de convite devera ser previamente encaminhado a Secretaria Geral
da Faculdade para avaliagdo e conferéncia das informacgdes.

Depois de pronto os convites, os formandos devem se encarregar de entregar
um exemplar ao Setor de Comunicacado e Marketing da Instituicdo para que o
mesmo seja arquivado.

Professores Homenageados

Cabe aos formandos convidar os professores homenageados para a
solenidade de formatura.

Mimos

Cabe aos formandos comprar os mimos que serao entregues aos professores
homenageados.

Musica

Cada formando deve escolher a musica que sera tocada no momento do
recebimento do diploma. A musica deve estar salva num pendrive e ser
entregue ao Setor de Comunicacao e Marketing da Instituicdo, no minimo, 15
dias antes da solenidade de colagdo de grau. Caso o aluno ndo cumpra com
este prazo, a Instituicdo se reserva o direito de fazer a escolha de uma musica.

Video

Os formandos devem entregar ao Setor de Comunicacdo e Marketing da
Instituicdo, no minimo 15 dias antes da solenidade de colagdo de grau, trés



fotos para serem colocadas no video que rodara no teldo instalado no local da
formatura, antes do inicio da solenidade. As fotos devem ser entregues salvas
num pendrive. Caso o aluno ndo cumpra com este prazo, ndao havera video
deste aluno na solenidade de colacao.

Togas

Os formandos sao responsaveis pela locagao das togas a serem usadas no dia
da formatura. E aconselhavel que os formandos trajem calcas e sapatos pretos
ou saias com meias e sapatos pretos por baixo da toga.

Foto/filmagem

Os formandos devem contratar o servico de fotografia e filmagem (caso
queiram) da solenidade de formatura.

Informacoes adicionais

Professores homenageados

Paraninfo

Titulo daquele escolhido pelos alunos para solenidade de colagao de grau que
sera homenageado por sua atuacao junto ao grupo de formandos.

O paraninfo devera ser um professor de destaque na area do Curso da
Instituicdo que atua na mesma. E quem, formalmente, recomenda o bom
desempenho profissional dos formandos perante o mercado de trabalho, nas
fungcdes que porventura vierem a exercer.

Lembramos que o paraninfo € a pessoa que conduz os formandos na entrada
do saldo.

Discursa na ceriménia de colagao de grau.

Professor Homenageado (opcional)

O homenageado € um professor da Faculdade, que nas atividades académicas
durante o curso, mereceu o reconhecimento e gratiddo da turma.

Nao discursa na colagdo de grau.

Funcionario Homenageado (opcional)

O funcionario homenageado € um colaborador da faculdade, que nas
atividades institucionais durante o curso, mereceu o reconhecimento e gratidao
da turma.



Nao discursa na colagdo de grau.

Outros Homenageados (opcional)

A Direcdo Geral podera homenagear outras pessoas em razdo de sua
colaboracdo com o desenvolvimento da Faculdade.

Nao discursa na colagdo de grau.

Orador
Cada Comissao de Formatura, juntamente com os colegas, escolhe o orador
da turma. Maximo de dois oradores.

Juramentista

E quem preside o juramento do curso, a frente de todos. Pode ser seguido a
cada pausa (quando todos repetem a frase lida) ou somente ao final, quando
todos repetem “Assim prometo!”.

O texto do juramento deve ser submetido a aprovagao da Faculdade.



