
 

1 
 

Niterói, 21 de outubro de 2025. 

 

Termos e condições gerais para renovação de matrículas para 2026_1 

 

Objetivo: apresentar aos estudantes de graduação e de pós-graduação os termos e 

condições gerais para a renovação de matrículas no Centro Universitário La Salle do Rio 

de Janeiro para 2026_1.  

 

Da elegibilidade: 

1) São elegíveis ao processo de renovação de matrículas de 2026_1 todos os alunos 

que estejam regularmente matriculados em 2025_2 nos cursos de graduação ou 

pós-graduação ofertados pelo Unilasalle-RJ, e sejam adimplentes; 

2) Os estudantes com pendências documentais terão sua renovação de matrículas 

suspensa. A suspensão permanecerá até que a pendência documental seja 

resolvida.  

a. A regularização e/ou entrega de documentos pendentes poderá ser feita 

via Portal do Aluno, utilizando o requerimento “Atualização de Dados 

Cadastrais”.  Os requerimentos serão respondidos em até 5 dias 

contados a partir da data de envio; 

b. Após a abertura do requerimento, o estudante poderá incluir outros 

arquivos. Acesse o portal do Aluno e confira. 

 

3) Havendo pendências financeiras, os estudantes deverão renegociar suas dívidas 

para poderem renovar matrícula.  

a. A renegociação de dívidas agora poderá ser feita via Portal do Aluno, no 

período de 24/11 a 12/12, e as opções de parcelamento estão 

disponíveis para escolha.  

4) Para demais informações sobre as condições gerais de renegociação de dívidas, 

consulte documento específico ou acesse o áudio no site do Unilasalle-RJ e 

conheça as opções. 
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Das condições gerais de renovação  

1) O processo de renovação de matrículas é feito exclusivamente via portal do 

aluno; 

2) Uma vez selecionadas as disciplinas a cursar em 2026_1, o contrato de prestação 

de serviços será emitido e um token de verificação será enviado para o e-mail 

cadastrado do estudante, para validação e assinatura digital do contrato. Caso o 

estudante tenha um responsável financeiro, um token de verificação também 

será enviado para o e-mail cadastrado do responsável financeiro, para validação 

e assinatura digital do contrato; 

3) Após assinatura digital do contrato de prestação de serviços quaisquer inclusões 

e/ou exclusões de disciplinas poderão ser feitas via Portal do Aluno, com 

requerimentos eletrônicos.  

a. O deferimento e/ou indeferimento dessas solicitações poderá ocorrer 

em até 5 dias, contados a partir da data de formalização do pedido.  

b. Uma vez deferido o pedido de inclusão e/ou exclusão, o aluno receberá 

em seu e-mail o “comprovante de requerimento de matrícula com valor 

de disciplina”, documento este que o informa sobre as alterações nos 

valores de mensalidade em função da inclusão e/ou exclusão.  

c. Os eventuais ajustes financeiros serão feitos automaticamente nas 

parcelas subsequentes. 

4) A inclusão de disciplinas no contra turno (turno diferente de sua matrícula) 

poderá ocorrer mediante solicitação via Portal do Aluno, selecionado 

“Requerimentos de Inclusão de Disciplinas”. Indique o nome da disciplina que 

deseja incluir no contra turno e envie seu requerimento. Ele será respondido em 

até 5 dias corridos, contados a partir da data do envio do pedido;  

a. O deferimento e/ou indeferimento levará em consideração a 

disponibilidade de vagas ofertadas. Serão priorizados os alunos do turno 

de oferta da disciplina e não o solicitante do contra turno. Nesses casos, 

o contra turno será considerado uma exceção; 

b. Havendo vagas, a inclusão e/ou exclusão será enviado um documento 

chamado “comprovante de Requerimento de Matrícula com Valor de 

Disciplinas”. Nele constará possíveis alterações em seu valor de 

mensalidade e os ajustes serão feitos automaticamente; 

5)  Não serão realizadas mudanças de turno na vigência da renovação de 

matrículas, exceto por ocasião de estágio (obrigatórios ou não), devidamente 

comprovados junto ao setor e mediante disponibilidade de vagas no turno 

pretendido.  

a. As datas limite para solicitar alteração de turno foram publicadas na 

Portaria 13/2025, que normatizou os procedimentos para a troca de 
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turno. A data limite para solicitação de troca de turno para 2026_1 se 

encerra no último dia útil do mês de outubro de 2025; 

6) Não haverá criação de lista de espera para cursar disciplinas não ofertadas. 

Todas as disciplinas ofertadas levam em consideração a demanda de alunos 

informada pelo sistema educacional; 

7) Não haverá antecipação de disciplinas de semestres futuros; 

8) Não haverá quebra de pré-requisitos para cursar disciplinas de forma 

concomitante. Todos os pré-requisitos foram revisados pelas respectivas 

coordenações de cursos. Havendo dúvidas, contate-os diretamente; 

9) Os estudantes que estavam com suas matrículas trancadas em 2025_2, e 

queiram regressar aos estudos em 2026_1, devem primeiro solicitar o 

destrancamento de matrículas via Portal do Aluno para poderem se vincular às 

disciplinas em 2026_1; 

10) Os estudantes vinculados a matrizes curriculares em extinção em 2025_2 serão, 

automaticamente, migrados para as matrizes vigentes podendo haver aumento 

de carga horária e/ou disciplinas a cursar.  

a. Todos os alunos vinculados a matrizes curriculares antigas foram 

contatados pelo R.C.A e informados sobre as condições que vigorariam a 

partir de 2026_1.  

11) Caso o estudante opte por não cursar disciplinas em 2026_1, ela deverá solicitar 

o trancamento de sua matrícula, via portal do aluno, utilizando o requerimento 

“trancamento de matrícula”.  

 

Dos requerimentos disponibilizados no Portal do Aluno 

 Visando o aprimoramento constante dos serviços prestados aos nossos 

estudantes, com a última versão do sistema novas funcionalidades foram 

disponibilizadas no Portal do Aluno. Para o processo de renovação de matrículas para 

2026_1, o estudante poderá utilizar alguns dos requerimentos disponíveis. A seguir os 

listamos e os apresentamos de forma breve: 

a) Aproveitamento de estudos: requerimento em que o estudante poderá solicitar 

análise de histórico e ementário de disciplinas já cursadas em outra instituição 

de educação superior para solicitar aproveitamento e/ou dispensa de disciplinas 

em cursos de graduação do Unilasalle-RJ. Para maiores detalhes, ver a seção 

“Aproveitamento de Estudos” desse documento.  

a. Estudantes veteranos, oriundos de outras instituições de educação 

superior ou de outros cursos do Unilasalle-RJ, poderão solicitar 

aproveitamento de estudos de disciplinas a cursar em 2026_1; 
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b. A solicitação deverá ser feita, exclusivamente, via Portal do Aluno, 

incluindo o histórico completo (com carga horária, nota obtida e ano em 

que cursou a disciplina) e a(s) ementa(s) da(s) disciplina(s) que deseja 

solicitar aproveitamento de estudos; 

c. A não inclusão de documentos mínimos necessários gera o cancelamento 

do requerimento; 

b) Trancamento de matrícula: requerimento em que o estudante poderá solicitar o 

trancamento de sua matrícula para o primeiro semestre de 2026; 

c) Cancelamento de disciplina: requerimento em que o aluno poderá solicitar a 

exclusão de disciplinas inseridas em seu plano de estudos no ato da renovação 

de matrículas; 

d) Inclusão de disciplinas: requerimento em que o aluno poderá solicitar a inclusão 

de disciplinas em seu plano de estudos após ter realizado a rematrícula via Portal 

do Aluno. Esse mesmo requerimento poderá ser utilizado para incluir disciplinas 

do contra turno escolar ou disciplinas em caráter de Tutoria. A abertura de 

turmas de Tutorias ocorre apenas para alunos formandos cujas disciplinas 

faltantes não estejam ofertadas em nenhum turno ou para alunos de matrizes 

curriculares em descontinuidade. 

e) Troca de Responsável Financeiro: requerimento em que o aluno poderá atualizar 

as informações sobre o seu responsável financeiro caso não o tenha feito 

anteriormente. Importante esclarecer que o endereço de e-mail do responsável 

financeiro não pode ser o mesmo do estudante. 

 

Da oferta 

1) A oferta de disciplinas leva em consideração:  

a. A demanda de alunos para cursá-las em seus respectivos turnos de 

matrícula;  

b. A capacidade física de salas e/ou de laboratórios específicos;  

c. O número mínimo de 15 estudantes matriculados por turma/disciplinas; 

d. Observada a presença de possíveis formandos, as turmas com número 

inferior de estudantes terão sua manutenção e/ou descontinuidade 

deliberadas pela Reitoria;  

e. Caso algum desses critérios não seja atendido poderá haver a 

descontinuidade da turma. Os estudantes eventualmente vinculados 

serão informados sobre a descontinuidade em seus e-mails institucionais 

soulasalle.com.br  

2) A depender do número total de estudantes a cursar uma turma/disciplina 

poderá haver a oferta de uma ou mais turmas por disciplina, em dias alternados, 
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visando minimizar possíveis choques de horários, e para atender estudantes com 

disciplinas pendentes de semestres anteriores.  

3)  A codificação dessas turmas adicionais pode ser identificada com os três últimos 

dígitos: turma A (001), turma B (002) ou turma C (003),  

4) Não havendo demanda suficiente para oferta de turma/disciplina em um turno, 

o estudante poderá cursá-la no contra turno mediante disponibilidade de vagas, 

e a partir da solicitação feita via requerimento eletrônico disponibilizado em seu 

Portal do Aluno; 

5) Não havendo oferta de disciplinas nos turnos regulares ou contra turnos, aos 

estudantes concluintes será ofertada a Tutoria, com guia de estudos e encontros 

mensais com os professores; 

 

Das disciplinas ofertadas em EAD 

1) As turmas/disciplinas ofertadas em EAD (a distância) não têm dia e horário fixo 

na grade horária do estudante, podendo ter seus conteúdos acessados nos dias 

e horários de maior conveniência para o estudante; 

2) O estudante deve incluí-las em seu plano de estudos no ato da renovação da 

matrícula. As avaliações ocorrem de forma presencial conforme calendário 

acadêmico; 

Das disciplinas com orientação de atividades 

1) São consideradas disciplinas com orientação de atividades: 

a. Trabalhos de Conclusão de Cursos (a nomenclatura poderá variar de 

acordo com os cursos); 

b. Estágios Supervisionados Obrigatórios da Saúde; 

c. Disciplinas obrigatórias de Extensão em Saúde;  

d. Disciplinas de Atividades Integradoras Extensionistas e/ou Projetos 

Integradores Extensionistas; 

2) As turmas/disciplinas de trabalhos de conclusão de cursos, que envolvam 

orientação de docentes, deverão ser selecionadas pelos estudantes no ato da 

rematrícula.  

a. Posteriormente, os estudantes com status de “matriculado modular” 

serão vinculados a uma área de concentração de trabalhos/cursos e aos 

professores orientadores vinculados a essas áreas.  

b. Não há troca de orientador de Trabalhos de Conclusão de Cursos; 

c. Todo o processo de orientação – em grupos ou individual – é mediada 

pelo Portal do aluno.  

d. As reuniões de orientação são agendadas pelo portal do professor e o 

estudante poderá acessá-las em seu Portal do Aluno, clicando em grade 
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curricular. Para iniciar a interação com o professor orientador, o 

estudante deve aceitar o convite da primeira reunião de orientação em 

seu portal;  

3) As disciplinas de estágios do curso de Psicologia, realizadas nos consultórios do 

Serviço de Psicologia Aplicada (S.P.A.), com horários ofertados nos períodos 

matutino, vespertino e noturno têm limitador de vagas por professor orientador. 

Uma vez esgotadas as vagas para aquele professor, o estudante deverá se 

vincular a outra turma e/ou horário para cumprir a carga horária. Selecione a 

turma/orientador de acordo com o horário de aulas (manhã, tarde ou noite); 

4) As disciplinas extensionistas dos cursos da área da Saúde, cujas atividades são 

realizadas junto às comunidades do Pé Pequeno ou do entorno, devem ser 

selecionadas pelos estudantes nos turnos ofertados (manhã ou vespertino).  

a. Estudantes do turno da noite realizam as visitas às comunidades no 

período vespertino.  

b. Não haverá atividades extensionistas realizada nas comunidades no 

turno da noite; 

5) As Atividades Integradoras Extensionistas devem ser selecionadas pelos 

estudantes.  

a. Poderá haver a vinculação do estudante em até duas atividades 

integradoras desde que em turnos distintos (uma pela manhã e outra no 

turno da noite); 

6) Os estudantes dos cursos da área da Saúde, vinculados à cenários externos de 

estágios obrigatórios, como hospitais, unidades básicas de saúde, clínicas ou 

policlínicas e, que forem desligados unilateralmente pela unidade concedente 

serão considerados reprovados na disciplina devendo cursá-la novamente no 

semestre subsequente; 

a. Não haverá equivalência e/ou aproveitamento de estudos para estágios 

obrigatórios em Saúde. Mesmo que o estudante tenha realizado estágio 

não obrigatório em algum cenário externo, essa carga horária não poderá 

ser aproveitada para dispensa da disciplina de estágio supervisionado 

obrigatório. Os objetivos de formação e de acompanhamento da referida 

disciplina estão previstos nos Projetos Pedagógicos dos Cursos e deverão 

ser cumpridos conforme regulamentos dos cursos. 

b. Não haverá validação de supervisão de estágios por profissionais e/ou 

outras pessoas que não estejam vinculados ao Unilasalle-RJ seja como 

professores, preceptores ou supervisores de estágios.  
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Das disciplinas optativas 

1) As matrizes curriculares dos cursos de graduação do Unilasalle-RJ possuem 

disciplinas optativas de dois tipos: 

a. Eletivas com carga horária obrigatória; 

b. Livres com carga horária adicional à carga horária total prevista nos 

cursos; 

2) As disciplinas optativas eletivas têm carga horária obrigatória nos cursos e são 

ofertadas em um determinado período letivo, conforme previsto no projeto 

pedagógico.  

3) O estudante que tiver uma disciplina optativa eletiva a cursar deve selecioná-la 

no ato da renovação de matrícula; 

4) O rol de oferta de disciplinas optativas eletivas é definido pela coordenação dos 

cursos; 

5) As disciplinas optativas livres poderão ser cursadas pelos estudantes em 

quaisquer períodos letivos, nos cursos de graduação que desejarem, devendo 

selecioná-las via Portal do Aluno, no ato da renovação de matrículas; 

 

Do aproveitamento de estudos 

1) O aproveitamento de estudos solicitado por estudantes oriundos de outras 

instituições de educação superior ou de outros cursos do Unilasalle-RJ só terão 

o lançamento do aproveitamento quando o requerimento aberto via Portal do 

Aluno, incluindo histórico escolar com nota, carga horária e ano em que as 

disciplinas cursadas na IES de origem ocorreram, e os ementários das disciplinas 

que pretende solicitar dispensa, forem analisados pelas coordenações de cursos 

e considerados finalizados.  

a. Até que a documentação mínima necessária não seja anexada pelo aluno 

requerente, não haverá lançamento prévio.  

b. Caso o requerimento seja indeferido pela ausência de documentos 

mínimos necessários, o estudante deverá reunir os documentos 

faltantes, digitaliza-los no formato PDF, e reabrir requerimento pelo 

Portal do aluno. 

c. As datas limite para solicitação de aproveitamento de estudos para 

alunos de transferência interna ou externa constam no calendário 

acadêmico; 

d. Para haver aproveitamento de estudos de disciplinas já cursadas é 

preciso: 
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a) Ter sido aprovado na disciplina na IES de origem ou no curso de 

graduação do Unilasalle-RJ; 

b) Para aproveitamento de estudos, as disciplinas cursadas e aprovadas 

devem ter, no mínimo, 75% da carga horária das disciplinas do 

currículo do Unilasalle-RJ. Exemplo: disciplinas do Unilasalle-RJ com 

80 horas só poderão ser aproveitadas por disciplinas cursadas em 

outra IES com o mínimo de carga horária equivalente a 60 horas.  

c) A critério das coordenações de cursos, poderá haver utilização de 

uma ou mais disciplinas para aproveitamento de estudos de uma 

disciplina do currículo do curso do Unilasalle-RJ; 

d) E, deverá haver convergência de, no mínimo, 75% do conteúdo 

estudado na IES de origem.  

e) O não atendimento de algum desses critérios indefere o 

requerimento aberto pelo estudante; 

f) Os requerimentos poderão ser totalmente deferidos, parcialmente 

deferidos ou indeferidos; 

2) O não aproveitamento de estudos implica na obrigatoriedade de cursar as 

disciplinas do currículo do Unilasalle-RJ; 

3) Não há aproveitamento de estudos para disciplinas reprovadas anteriormente; 

4) Os requerimentos abertos, pendentes de entrega de documentos, que não 

forem concluídos até a data limite para aproveitamento de estudos, previsto no 

calendário acadêmico de 2026, serão cancelados pela Central de Atendimento 

ao Estudante. 

5) Após o prazo limite estabelecido em calendário, os requerimentos abertos para 

solicitação de aproveitamento de estudos só serão realizados para o 2º semestre 

de 2026.  

 

Da customização da grade horária 

1) Todos os estudantes vinculados aos cursos de graduação do Unilasalle-RJ 

recebem uma customização de grade em seus endereços institucionais de e-

mail. Utilize-a para lhe auxiliar na seleção de disciplinas. Sempre dê prioridade 

às disciplinas pendentes de semestres anteriores.  

2) Os alunos de pós-graduação não recebem grade customizada, pois estão 

vinculados à módulos de aprendizagem. 
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Dos alunos vinculados aos Programas “Passaporte Universitário” e “Conexão 

Universitária” 

1) As prefeituras municipais de Maricá e de Saquarema poderão convocar os 

estudantes para renovação de sua habilitação junto aos programas. Esse 

processo segue calendário próprio e é coordenado pelos respectivos programas; 

2) Os estudantes vinculados a esses programas devem realizar sua renovação de 

matrículas via Portal do Aluno, nos mesmos períodos previstos para os demais 

estudantes da instituição; 

a. Não será enviado para as prefeituras um token de validação do contrato 

de prestação de serviços. Apenas para o estudante vinculado ao 

Unilasalle; 

b. A mudança de status na habilitação só será alterada para “matriculado 

modular” quando as respectivas prefeituras informarem ao Unilasalle a 

relação de alunos devidamente habilitados; 

c. As Prefeituras poderão solicitar aos estudantes um “Atestado de 

Matrículas com Horários” para pagamento do vale transporte e/ou 

solicitação de transporte universitário. Esse atestado poderá ser emitido 

pelo próprio estudante no Portal do Aluno.  

d. É preciso confirmar sua rematrícula e aguardar a confirmação de sua 

habilitação para que seu status seja alterado para “matriculado 

modular”.  

 

Dos prazos para renovação de matrículas 

 A renovação de matrículas para 2026_1 segue o cronograma a seguir: 

a) Renegociação de dívidas: de 24/11 a 12/12  

a. Alunos com eventuais pendências financeiras receberão um e-mail os 

avisando sobre a pendência.  

b. Os acordos e/ou renegociações poderão ser feitos diretamente via Portal 

do Aluno, sem a necessidade do aluno se dirigir à Central de Atendimento 

ao Estudante.  

c. Os acordos que forem celebrados via Portal do Aluno poderão ser pagos, 

exclusivamente, com boleto bancário. 

b) Renovação antecipada com 10% de desconto no valor da primeira parcela:  

de 15 a 18/12; 

c) Renovação regular: de 20/12 a 29/12 – 06 parcelas 

d) Renovação regular: de 02/01/26 a 31/01/2026 – 06 parcelas 

e) Renovação regular: de 02/02/26 a 27/02/26 – 05 parcelas 

f) Renovação regular: de 02/03/26 a 31/03/2026 – 04 parcelas 
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 As aulas dos alunos veteranos têm início em 2 de fevereiro de 2026.  

Dos casos omissos 

 Os casos omissos serão tratados pela Reitoria. Os termos e condições gerais ora 

apresentados entram em vigor no ato de sua divulgação junto à comunidade acadêmica.  

 

                 A Reitoria 


