UniLaSalle

Rio de Janeiro

Niterdi, 21 de outubro de 2025.

Termos e condi¢Oes gerais para renovacao de matriculas para 2026_1

Objetivo: apresentar aos estudantes de graduacdao e de pds-graduacao os termos e
condicdes gerais para a renovagao de matriculas no Centro Universitario La Salle do Rio
de Janeiro para 2026_1.

Da elegibilidade:

1)

2)

3)

4)

Sdo elegiveis ao processo de renovacdo de matriculas de 2026 _1 todos os alunos
gue estejam regularmente matriculados em 2025_2 nos cursos de graduagado ou
pos-graduacao ofertados pelo Unilasalle-RJ, e sejam adimplentes;

Os estudantes com pendéncias documentais terdo sua renovacdo de matriculas
suspensa. A suspensdo permanecerd até que a pendéncia documental seja
resolvida.

a. Aregularizagcdo e/ou entrega de documentos pendentes podera ser feita
via Portal do Aluno, utilizando o requerimento “Atualizacdo de Dados
Cadastrais”. Os requerimentos serdo respondidos em até 5 dias
contados a partir da data de envio;

b. Apds a abertura do requerimento, o estudante poderd incluir outros
arquivos. Acesse o portal do Aluno e confira.

Havendo pendéncias financeiras, os estudantes deverdo renegociar suas dividas
para poderem renovar matricula.
a. Arenegociacdo de dividas agora podera ser feita via Portal do Aluno, no
periodo de 24/11 a 12/12, e as opg¢des de parcelamento estdo
disponiveis para escolha.

Para demais informacgdes sobre as condi¢des gerais de renegociacao de dividas,
consulte documento especifico ou acesse o audio no site do Unilasalle-R) e
conhega as opgoes.
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Das condig¢Ges gerais de renovagao

1)

2)

3)

4)

5)

O processo de renovacao de matriculas é feito exclusivamente via portal do
aluno;

Uma vez selecionadas as disciplinas a cursar em 2026 _1, o contrato de prestagao
de servigos sera emitido e um token de verificacao sera enviado para o e-mail
cadastrado do estudante, para validagdo e assinatura digital do contrato. Caso o
estudante tenha um responsavel financeiro, um token de verificacdo também
serd enviado para o e-mail cadastrado do responsavel financeiro, para validacao
e assinatura digital do contrato;

Apds assinatura digital do contrato de prestacao de servigos guaisquer inclusdes
e/ou exclusdes de disciplinas poderdo ser feitas via Portal do Aluno, com
requerimentos eletrénicos.

a. O deferimento e/ou indeferimento dessas solicitacbes poderd ocorrer
em até 5 dias, contados a partir da data de formaliza¢do do pedido.

b. Uma vez deferido o pedido de inclusdo e/ou exclusdo, o aluno recebera
em seu e-mail o “comprovante de requerimento de matricula com valor
de disciplina”, documento este que o informa sobre as alteragdes nos
valores de mensalidade em fungdo da inclusdo e/ou exclusao.

c. Os eventuais ajustes financeiros serdo feitos automaticamente nas
parcelas subsequentes.

A inclusdo de disciplinas no contra turno (turno diferente de sua matricula)
poderd ocorrer mediante solicitacdo via Portal do Aluno, selecionado
“Reguerimentos de Inclusdo de Disciplinas”. Indique o nome da disciplina que
deseja incluir no contra turno e envie seu requerimento. Ele serd respondido em
até 5 dias corridos, contados a partir da data do envio do pedido;

a. O deferimento e/ou indeferimento levarda em consideracdo a
disponibilidade de vagas ofertadas. Serdo priorizados os alunos do turno
de oferta da disciplina e ndo o solicitante do contra turno. Nesses casos,
o contra turno serd considerado uma excegao;

b. Havendo vagas, a inclusdo e/ou exclusdo serd enviado um documento
chamado “comprovante de Requerimento de Matricula com Valor de
Disciplinas”. Nele constard possiveis alteracdes em seu valor de
mensalidade e os ajustes serdo feitos automaticamente;

N3o serdo realizadas mudancas de turno na vigéncia da renovacdao de
matriculas, exceto por ocasido de estagio (obrigatérios ou ndo), devidamente
comprovados junto ao setor e mediante disponibilidade de vagas no turno
pretendido.

a. As datas limite para solicitar alteragdo de turno foram publicadas na
Portaria 13/2025, que normatizou os procedimentos para a troca de
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6)

7)
8)

9)
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turno. A data limite para solicitacao de troca de turno para 2026_1 se
encerra no ultimo dia util do més de outubro de 2025;
Ndo havera criagcdo de lista de espera para cursar disciplinas nao ofertadas.
Todas as disciplinas ofertadas levam em consideragdo a demanda de alunos
informada pelo sistema educacional;
N3o havera antecipacao de disciplinas de semestres futuros;
Ndo haverd quebra de pré-requisitos para cursar disciplinas de forma
concomitante. Todos os pré-requisitos foram revisados pelas respectivas
coordenagdes de cursos. Havendo duvidas, contate-os diretamente;
Os estudantes que estavam com suas matriculas trancadas em 2025 2, e
gueiram regressar aos estudos em 2026_1, devem primeiro solicitar o
destrancamento de matriculas via Portal do Aluno para poderem se vincular as
disciplinas em 2026_1;

10) Os estudantes vinculados a matrizes curriculares em extingdo em 2025_2 serdo,

automaticamente, migrados para as matrizes vigentes podendo haver aumento
de carga horaria e/ou disciplinas a cursar.
a. Todos os alunos vinculados a matrizes curriculares antigas foram
contatados pelo R.C.A e informados sobre as condi¢des que vigorariam a
partir de 2026_1.

11) Caso o estudante opte por ndo cursar disciplinas em 2026_1, ela devera solicitar

o trancamento de sua matricula, via portal do aluno, utilizando o requerimento
“trancamento de matricula”.

Dos requerimentos disponibilizados no Portal do Aluno

Visando o aprimoramento constante dos servicos prestados aos nossos

estudantes, com a Ultima versdo do sistema novas funcionalidades foram
disponibilizadas no Portal do Aluno. Para o processo de renova¢do de matriculas para

2026 _1, o estudante podera utilizar alguns dos requerimentos disponiveis. A seguir os
listamos e os apresentamos de forma breve:

a)

Aproveitamento de estudos: requerimento em que o estudante podera solicitar
analise de histérico e ementdrio de disciplinas ja cursadas em outra instituicao
de educacdo superior para solicitar aproveitamento e/ou dispensa de disciplinas
em cursos de graduacdo do Unilasalle-RJ. Para maiores detalhes, ver a secao
“Aproveitamento de Estudos” desse documento.
a. Estudantes veteranos, oriundos de outras instituicbes de educacdo
superior ou de outros cursos do Unilasalle-RJ, poderdo solicitar
aproveitamento de estudos de disciplinas a cursar em 2026 _1;
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b)

c)

d)
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b. A solicitacdo devera ser feita, exclusivamente, via Portal do Aluno,
incluindo o histérico completo (com carga hordria, nota obtida e ano em
que cursou a disciplina) e a(s) ementa(s) da(s) disciplina(s) que deseja
solicitar aproveitamento de estudos;

¢. Andoinclusdo de documentos minimos necessarios gera o cancelamento
do requerimento;

Trancamento de matricula: requerimento em que o estudante podera solicitar o
trancamento de sua matricula para o primeiro semestre de 2026;
Cancelamento de disciplina: requerimento em que o aluno podera solicitar a
exclusao de disciplinas inseridas em seu plano de estudos no ato da renovagao
de matriculas;

Inclusdo de disciplinas: requerimento em que o aluno poderad solicitar a inclusao
de disciplinas em seu plano de estudos apds ter realizado a rematricula via Portal
do Aluno. Esse mesmo requerimento podera ser utilizado para incluir disciplinas
do contra turno escolar ou disciplinas em cardter de Tutoria. A abertura de
turmas de Tutorias ocorre apenas para alunos formandos cujas disciplinas
faltantes ndo estejam ofertadas em nenhum turno ou para alunos de matrizes
curriculares em descontinuidade.

Troca de Responsavel Financeiro: requerimento em que o aluno podera atualizar
as informacdes sobre o seu responsavel financeiro caso ndo o tenha feito
anteriormente. Importante esclarecer que o endereco de e-mail do responsavel
financeiro ndo pode ser o mesmo do estudante.

Da oferta

1)

A oferta de disciplinas leva em consideragao:

a. A demanda de alunos para cursa-las em seus respectivos turnos de
matricula;

b. A capacidade fisica de salas e/ou de laboratdrios especificos;

O numero minimo de 15 estudantes matriculados por turma/disciplinas;
Observada a presenca de possiveis formandos, as turmas com ndmero
inferior de estudantes terdo sua manutencdo e/ou descontinuidade
deliberadas pela Reitoria;

e. Caso algum desses critérios ndo seja atendido poderd haver a
descontinuidade da turma. Os estudantes eventualmente vinculados
serdao informados sobre a descontinuidade em seus e-mails institucionais
soulasalle.com.br

2) A depender do numero total de estudantes a cursar uma turma/disciplina

poderd haver a oferta de uma ou mais turmas por disciplina, em dias alternados,
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visando minimizar possiveis choques de horarios, e para atender estudantes com
disciplinas pendentes de semestres anteriores.

3) Acodificagdo dessas turmas adicionais pode ser identificada com os trés ultimos
digitos: turma A (001), turma B (002) ou turma C (003),

4) N3o havendo demanda suficiente para oferta de turma/disciplina em um turno,
o estudante podera cursa-la no contra turno mediante disponibilidade de vagas,
e a partir da solicitacdo feita via requerimento eletrénico disponibilizado em seu
Portal do Aluno;

5) Na&o havendo oferta de disciplinas nos turnos regulares ou contra turnos, aos
estudantes concluintes serd ofertada a Tutoria, com guia de estudos e encontros
mensais com os professores;

Das disciplinas ofertadas em EAD

1) As turmas/disciplinas ofertadas em EAD (a distancia) ndo tém dia e hordrio fixo
na grade horaria do estudante, podendo ter seus contelddos acessados nos dias
e hordrios de maior conveniéncia para o estudante;

2) O estudante deve inclui-las em seu plano de estudos no ato da renovacao da
matricula. As avaliagbes ocorrem de forma presencial conforme calendario
académico;

Das disciplinas com orientagao de atividades

1) S3o consideradas disciplinas com orientacdo de atividades:

a. Trabalhos de Conclusdo de Cursos (a nomenclatura podera variar de
acordo com os cursos);

b. Estagios Supervisionados Obrigatdrios da Saude;

Disciplinas obrigatdrias de Extensao em Saude;
Disciplinas de Atividades Integradoras Extensionistas e/ou Projetos
Integradores Extensionistas;

2) As turmas/disciplinas de trabalhos de conclusdo de cursos, que envolvam
orientacdo de docentes, deverdo ser selecionadas pelos estudantes no ato da
rematricula.

a. Posteriormente, os estudantes com status de “matriculado modular”
serdo vinculados a uma area de concentragdo de trabalhos/cursos e aos
professores orientadores vinculados a essas areas.

b. N&o ha troca de orientador de Trabalhos de Conclusdo de Cursos;

Todo o processo de orientacdo — em grupos ou individual — é mediada
pelo Portal do aluno.

d. As reunides de orientacdo sdo agendadas pelo portal do professor e o
estudante podera acessa-las em seu Portal do Aluno, clicando em grade
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curricular. Para_iniciar_a_interacdo _com o professor orientador, o
estudante deve aceitar o convite da primeira reunido de orientacdo em
seu portal;
As disciplinas de estagios do curso de Psicologia, realizadas nos consultérios do
Servigo de Psicologia Aplicada (S.P.A.), com hordrios ofertados nos periodos
matutino, vespertino e noturno tém limitador de vagas por professor orientador.
Uma vez esgotadas as vagas para aquele professor, o estudante deverd se
vincular a outra turma e/ou hordrio para cumprir a carga horaria. Selecione a
turma/orientador de acordo com o horario de aulas (manh3, tarde ou noite);
As disciplinas extensionistas dos cursos da drea da Saude, cujas atividades sao
realizadas junto as comunidades do Pé Pequeno ou do entorno, devem ser
selecionadas pelos estudantes nos turnos ofertados (manha ou vespertino).

a. Estudantes do turno da noite realizam as visitas as comunidades no
periodo vespertino.

b. N3o havera atividades extensionistas realizada nas comunidades no
turno da noite;

As Atividades Integradoras Extensionistas devem ser selecionadas pelos
estudantes.

a. Poderd haver a vinculagdo do estudante em até duas atividades
integradoras desde que em turnos distintos (uma pela manha e outra no
turno da noite);

Os estudantes dos cursos da area da Saude, vinculados a cenarios externos de
estagios obrigatdrios, como hospitais, unidades basicas de saude, clinicas ou
policlinicas e, que forem desligados unilateralmente pela unidade concedente
serao considerados reprovados na disciplina devendo cursa-la novamente no
semestre subsequente;

a. N3do havera equivaléncia e/ou aproveitamento de estudos para estagios
obrigatérios em Saude. Mesmo que o estudante tenha realizado estagio
ndo obrigatério em algum cendrio externo, essa carga horaria ndo poderd
ser aproveitada para dispensa da disciplina de estagio supervisionado
obrigatédrio. Os objetivos de formacao e de acompanhamento da referida
disciplina estao previstos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos e deverao
ser cumpridos conforme regulamentos dos cursos.

b. Nao haverd validacdo de supervisdo de estagios por profissionais e/ou
outras pessoas que ndo estejam vinculados ao Unilasalle-RJ seja como
professores, preceptores ou supervisores de estagios.
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Das disciplinas optativas

1)

2)

3)
4)

5)

As matrizes curriculares dos cursos de graduacdo do Unilasalle-RJ possuem
disciplinas optativas de dois tipos:

a. Eletivas com carga horaria obrigatéria;

b. Livres com carga horaria adicional a carga horaria total prevista nos

cursos;

As disciplinas optativas eletivas tém carga horaria obrigatdria nos cursos e sao
ofertadas em um determinado periodo letivo, conforme previsto no projeto
pedagégico.
O estudante que tiver uma disciplina optativa eletiva a cursar deve seleciona-la
no ato da renovacgao de matricula;
O rol de oferta de disciplinas optativas eletivas é definido pela coordenagdo dos
cursos;
As disciplinas optativas livres poderdao ser cursadas pelos estudantes em
quaisquer periodos letivos, nos cursos de graduacdo que desejarem, devendo
seleciona-las via Portal do Aluno, no ato da renovacdo de matriculas;

Do aproveitamento de estudos

1)

O aproveitamento de estudos solicitado por estudantes oriundos de outras
instituicdes de educacgao superior ou de outros cursos do Unilasalle-RJ sé terao
o langcamento do aproveitamento quando o requerimento aberto via Portal do
Aluno, incluindo histérico escolar com nota, carga hordria e ano em que as
disciplinas cursadas na IES de origem ocorreram, e os ementarios das disciplinas
gue pretende solicitar dispensa, forem analisados pelas coordenacdes de cursos
e considerados finalizados.

a. Até que adocumentagdao minima necessdria ndo seja anexada pelo aluno
requerente, ndao havera langcamento prévio.

b. Caso o requerimento seja indeferido pela auséncia de documentos
minimos necessarios, o estudante deverd reunir os documentos
faltantes, digitaliza-los no formato PDF, e reabrir requerimento pelo
Portal do aluno.

c. As datas limite para solicitacdo de aproveitamento de estudos para
alunos de transferéncia interna ou externa constam no calendario
académico;

d. Para haver aproveitamento de estudos de disciplinas ja cursadas é
preciso:

Rua Gastdo Goncalves, 79 | Niterd6i | R] | CEP 24240-030 | 0800 709 3773 | unilasalle.edu.br/rj



UniLaSalle

2)

3)
4)

5)

Rio de Janeiro

a) Ter sido aprovado na disciplina na IES de origem ou no curso de
graduacgao do Unilasalle-RJ;

b) Para aproveitamento de estudos, as disciplinas cursadas e aprovadas
devem ter, no minimo, 75% da carga hordria das disciplinas do
curriculo do Unilasalle-RJ. Exemplo: disciplinas do Unilasalle-RJ com
80 horas s6 poderdo ser aproveitadas por disciplinas cursadas em
outra IES com o minimo de carga hordria equivalente a 60 horas.

c) A critério das coordenag¢des de cursos, poderd haver utilizacdao de
uma ou mais disciplinas para aproveitamento de estudos de uma
disciplina do curriculo do curso do Unilasalle-RJ;

d) E, deverd haver convergéncia de, no minimo, 75% do conteudo
estudado na IES de origem.

e) O ndo atendimento de algum desses critérios indefere o
requerimento aberto pelo estudante;

f) Os requerimentos poderdo ser totalmente deferidos, parcialmente
deferidos ou indeferidos;

O ndo aproveitamento de estudos implica na obrigatoriedade de cursar as
disciplinas do curriculo do Unilasalle-RJ;

Ndo ha aproveitamento de estudos para disciplinas reprovadas anteriormente;
Os requerimentos abertos, pendentes de entrega de documentos, que ndo
forem concluidos até a data limite para aproveitamento de estudos, previsto no
calenddrio académico de 2026, serdo cancelados pela Central de Atendimento
ao Estudante.

Apds o prazo limite estabelecido em calendario, os requerimentos abertos para
solicitacao de aproveitamento de estudos sé serdo realizados para o 22 semestre
de 2026.

Da customizagdo da grade horaria

1)

2)

Todos os estudantes vinculados aos cursos de graduacdo do Unilasalle-RJ
recebem uma customizacdo de grade em seus enderecos institucionais de e-
mail. Utilize-a para lhe auxiliar na selecao de disciplinas. Sempre dé prioridade
as disciplinas pendentes de semestres anteriores.

Os alunos de pods-graduacdo ndo recebem grade customizada, pois estao
vinculados a médulos de aprendizagem.
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Dos alunos vinculados aos Programas “Passaporte Universitario” e “Conexao
Universitaria”

1)

2)

As prefeituras municipais de Maricd e de Saquarema poderdo convocar os
estudantes para renovacdo de sua habilitagdo junto aos programas. Esse
processo segue calendario préprio e é coordenado pelos respectivos programas;
Os estudantes vinculados a esses programas devem realizar sua renovagao de
matriculas via Portal do Aluno, nos mesmos periodos previstos para os demais
estudantes da instituicao;

a. Nao serd enviado para as prefeituras um token de valida¢do do contrato
de prestacdo de servicos. Apenas para o estudante vinculado ao
Unilasalle;

b. A mudanca de status na habilitacdo sé sera alterada para “matriculado
modular” quando as respectivas prefeituras informarem ao Unilasalle a
relacdo de alunos devidamente habilitados;

c. As Prefeituras poderdo solicitar aos estudantes um “Atestado de
Matriculas com Hordrios” para pagamento do vale transporte e/ou
solicitacdo de transporte universitario. Esse atestado podera ser emitido
pelo préprio estudante no Portal do Aluno.

d. E preciso confirmar sua rematricula e aguardar a confirmacdo de sua
habilitacdo para que seu status seja alterado para “matriculado
modular”.

Dos prazos para renovac¢ao de matriculas

a)

A renovacdo de matriculas para 2026_1 segue o cronograma a seguir:

Renegociagio de dividas: de 24/11 a 12/12

a. Alunos com eventuais pendéncias financeiras receberdo um e-mail os
avisando sobre a pendéncia.

b. Osacordos e/ou renegociacdes poderdo ser feitos diretamente via Portal
do Aluno, sem a necessidade do aluno se dirigir a Central de Atendimento
ao Estudante.

c. Os acordos que forem celebrados via Portal do Aluno poderdo ser pagos,
exclusivamente, com boleto bancario.

Renovacao antecipada com 10% de desconto no valor da primeira parcela:
de 15 a 18/12;

Renovacdo regular: de 20/12 a 29/12 — 06 parcelas

Renovacdo regular: de 02/01/26 a 31/01/2026 — 06 parcelas

Renovacdo regular: de 02/02/26 a 27/02/26 — 05 parcelas

Renovacdo regular: de 02/03/26 a 31/03/2026 — 04 parcelas
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As aulas dos alunos veteranos tém inicio em 2 de fevereiro de 2026.
Dos casos omissos

Os casos omissos serdo tratados pela Reitoria. Os termos e condicdes gerais ora
apresentados entram em vigor no ato de sua divulgacado junto a comunidade académica.

A Reitoria

10
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